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1. OBJETIVO

Proporcionar una guia practica para el Responsable Técnico que describa los pasos a realizar para poder
presentar una propuesta de proyecto en el nuevo Sistema de Solicitudes de Apoyo del Consejo Estatal de
Ciencia y Tecnologia de Jalisco (COECYTJAL).

2. INDICACIONES

Guardar la informacién durante el llenado de la propuesta. Se sugiere guardar la informacion después del
llenado de cada pestafia o conforme al avance de captura dando clic en el icono de “Guardar”.

Cierre automatico de la sesion. Por seguridad, la sesién se cerrara automéaticamente si el sistema no
detecta actividad durante 10 minutos consecutivos; la informacion que se haya capturado hasta el momento
sin guardarse se perdera.

Llenado de la propuesta. La Propuesta se puede capturar de forma parcial y/o en varias sesiones antes de la
fecha limite establecida en la Convocatoria.

Envio de la propuesta. Revisar la propuesta en su totalidad antes de enviar ya que, una vez enviada no podra
realizar ninguna modificacion. Las propuestas enviadas son las que participaran dentro de la Convocatoria.

Documentos anexos. Los archivos deberan presentarse Unicamente en formato PDF deberan ser legibles y
visibles con un tamafio maximo de 5MB. Los nombres de los archivos deben de estar relacionados al contenido

de la documentacién. Ejemplo: Anexo B Carta de Postulacion “<<folio estatal>>"

Uso de navegador. Se recomienda utilizar el navegador Mozilla Firefox 0 Google Chrome.

3. Se desplegaran las diferentes modalidades de acuerdo a la Convocatoria y Términos de
referencia vigentes.
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Seleccionar la V4 < B

modalidad deseada

Crear Solicitud Ver Solicitudes Mis Empresas

Programa
Fechas de la convocatoria
Demanda
. . Presupuesto
Seleccionar Modalidad Dirigido. Moral

TipoDeBeneficio Recurso Econémico Fondo Perdido
TiempoDeRespuesta dias

4. PROCEDIMIENTO PARA LA PRESENTACION DE SOLICITUDES

4.1 REGISTRO DE USUARIO

Es necesario que el Responsable Técnico genere su usuario en el sistema de solicitudes de apoyo de
COECyTJAL:

Jalisco

GOBIER B0 DEL ESTAMG

Ingresar al sistema en el siguiente link http://solicitudes.coecytjal.org.mx

Elegir el boton de Crear cuenta.

)
(OX> COECYTJAL

Consejo Estatal de Ciencia
[ ) y Teenologia de Jalisco
O

Sistema de Beneficiarios

Recuperar Contr.

& coecvriAlegdis
DERECHOS RESERVADOS®7201 5

Se recomienda usat el naveg:
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e Ingresar la informacion solicitada en los apartados de “Perfil” y “Contacto”

A s D

Nombre completo.como aparece en su.identificacion

Tirarm dg Eder " Famx s

Doamacin

o Se debera de dar clic en “guardar” a la informacion. Para finalizar debera de elegir el rol de la
persona segun la definicion descrita anteriormente y conforme a la personalidad juridica con la cual se
quiera participar.

A

Seleccione el perfil con el que desea participal

Responsable Téenico/Admon

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Pagina 5 de 16
Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa”

CONSEJQ ESTATAL DE CIENCIA Y TECNOLOGIA DE JALISCO
[eS———— coecytjal@jalisco.gob.mx / coecytjal@coecyfal.org mx



Consejo Estatal de Ciencia y Tec'nologl‘a

y Tecnologia de Jalisce

COECYTJAL 3_;" Innovacién, Ciencia

El sistema le enviara un correo electrénico con la confirmacion de su registro, asi como lo mas importante
que es su codigo de usuario, sefialado en el circulo color rojo.

DILAB76357

Empresas

Lerrar sesion

*Luego de este paso el Responsable Técnico tiene que esperar a que el Representante Legal lo asigne al proyecto
o los proyectos de los cuales él sera el responsable.

4.2 ACCESO A LAS SOLICITUDES DE APOYO ASIGNADAS
e Acceder nuevamente a la pagina http://solicitudes.coecytjal.org.mx

e Introducir el Usuario y Contrasefia que previamente se registré y que se confirmo por correo
electrénico.

e Seleccionar el botén de “Ver Solicitudes”

e Setiene que desplegar la lista de proyectos asignados previamente por el Representante Legal. Dar clic
a los tres puntos del lado derecho del nombre del proyecto para editar el proyecto.

A Mis Solicitudes €3
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o Después se desplegara una nueva ventana en la cual tenemos que seleccionar los conceptos de apoyo.
Al terminar de seleccionar debemos de dar clic en el icono de “siguiente”.

Nota importante: se deberan de revisar a detalle la convocatoria y los términos de referencia, el
sistema permite seleccionar uno o varios conceptos pero unavez seleccionado los conceptos no
habréa forma de cambiarlos.

Se les recomieda definir los conceptos de apoyo que seran necesarios para la validacién del
proyecto, porque a partir de estos se definirdn los entregables a presentar y las partidas
financiables en las que se podra erogar el recurso otorgado.

Concepto de Apoyo

Publicacitn
Presentacién de la publicacién

Informe Final Mod C

Continuar >

¢ Editar Solicitud Seneral Entregables Cronograma Desglose Financiero Equipo De Trabajo Indicadores Otros

General

e Revisar y corroborar que se correcta la informaciéon que se completd previamente.
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< Editar Solicitud General Entregables Cronograma Desglose Financiero Equipo De Trabajo Indicadores Otros

Datos Generales

Folio Estatal Folio Adicional

4031 Folio Adicional

Convocatoria

Programa de Difusion y Divulgacion de la Ciencia, Tec

Trtulo

XX Congreso anual

Datos del Solicitante

Calle Colonia Nimero Ext. Nidmero Int. Cédigo Postal

Lopez Cotilla Americana 1500 Nimero Int 44140

e Completar los campos anotados el apartado de “informacion adicional” en los casos que apliquen. Al
finalizar dar clic en el icono de “guardar”.

Informacién Adicional

'NOAPLICA

C
E
‘NO-APLICA
g o ey a1
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RESUMEN DEL PROYECTO

Escribir un breve andlisis de los aspectos mas importantes del proyecto/evento; por ejemplo: se debe
A describir el producto o servicio, el mercado, la empresa, los factores de éxito del proyecto, los resultados
esperados, las necesidades de financiamiento y las conclusiones generales.

ANTECEDENTES

B Explicar como se originé el interés por el problema y cudl ha sido la participacion de la empresa/instituciéon
o del equipo de trabajo en el desarrollo de proyectos relacionados.
OBJETIVO GENERAL

C Es el enunciado claro y preciso de las metas que se persiguen en el proyecto/evento. Responde a la pregunta:
¢por qué fue propuesto el proyecto?
OBJETIVOS ESPECIFICOS

D El objetivo general da origen a los objetivos especificos que indican lo que se pretende realizar en cada una
de las etapas del proyecto/evento y su redaccién debe incluir los elementos de cantidad, calidad y duracién.
NO. DE ETAPAS

E El periodo de una etapa es considerado hasta 12 meses; sin embargo, en esta convocatoria no aplican

proyectos/eventos de mas de 1 etapa.

FECHA DE INICIO Y FECHA FIN

Son las fechas en que se tiene planeado empezar y terminar el proyecto/evento, importante deben de estar
F dentro del periodo de ejecucidon que se establece en la convocatoria. Estas fechas no corresponden al
periodo de gastos.

FECHA INFORME FINAL
G Debera de ser un plazo hasta de 30 dias naturales posteriores a la fecha de cierre del proyecto/evento.

DOMICILIO DE E]ECUCI()N DEL PROYECTO
Serd el domicilio donde se llevara a cabo el proyecto/evento, puede ser diferente al domicilio fiscal del sujeto

H
de apoyo.
AREA DE ENFOQUE
I Seleccionar una de las dreas de enfoque del proyecto, sino esta descrita en la lista desplegable se debera
anotar en el siguiente recuadro nombrado como “otra”
J
K
L
M
N
3 _
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DESCRIPCION DE LA PROBLEMATICA
] Establecer de manera concreta la problematica a resolver a través del proyecto/evento.

PLANTEAMIENTO DE LA PROPUESTA
K Se anotard qué se realizara para solucionar la problematica, mencionada en el recuadro anterior.

L JUSTIFICACION
Razon del ;por qué? se desarrolla el proyecto/evento.

IMPACTO

M Cual o cudles seran los impactos que producira el proyecto en los aspectos ambiental, econdmico y social.
RESULTADOS ESPERADOS

N Cudles son los resultados que se esperan al finalizar el proyecto. Es importante cuantificarlos, por ejemplo: 1

diploma del concurso

Entregables

Dependiendo de los conceptos de apoyo seleccionado se desplegaran los entregables.

Se deberéa de seleccionar todos los entregables aplicables al concepto segun lo descrito en los Términos de
Referencia de la Convocatoria.

e Revisar que el concepto sea el correcto y dar clic al icono “Nuevo +”

< | Editar Solicitud 7 General Entregables Cronograma Desglose Financiero Equipo De Trabajo Indicadores Otros

Concepto Entregables Acciones
Presentacién de la publicacin
’
Informe Final Mod C
Nuevo +
Editar Conceptos

e Llenar los campos que se despliegan. Dar clic en el icono de “Guardar”
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Entregable

Etapa en que se produce el Entregable

Entregable descrito en Convocatoria

Descripeion del Entregable 5 Qué es lo que se va a entregar?

Valor Objetivo ¢;Cuantos se van a entregar?

No es
necesario

adjuntar
ningun archivo

*Repetir este paso para todos los entregables que apliquen segin lo descrito en los términos de referencia de la Convocatoria.

¢ Editar Solicitud eneral Entregables Cronograma Desglose Financiero Equipo De Trabajo Indicadores Otros J

Cronograma

Es el Plan de Trabajo que se tiene contemplado para el proyecto sometido.

Es importante que coincidan las fechas de inicio y fecha de fin establecidas en la pestafia “General” en el apartado
de Informacién Adicional.

Considerar dentro de sus actividades: (1) periodo de gastos del proyecto/evento (tiempo en que se podra
ejercer el recurso otorgado por COECyYTJAL) y (2) entrega del informe final.

e Dar clic al icono de “Nuevo +”

</ Editar Solicitud 7 | General Entregables Cronograma Desgiose Financiers | Equipo De Trabajo Indicadores otros

-

e Llenar la informacion solicitada*, al finalizar dar clic al icono de “Guardar”.
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< Editar Solicitud &7 General Entregables Cronograma Desglose Financiero Equipo De Trabajo Indicadores otros

Cronograma # 1
Duracién Indicador de Logro

Resultado de la actividad

Fecha de Inicio Fecha de Fin

Descripcion de la Actividad

(Qué actividad se ya a realizar?

Guardar

*Repetir este paso para todas las actividades que se tengan del proyecto, cuidando que la fecha de inicio y fin coincidan con lo descrito en
“Datos Generales” y que estén dentro de los tiempos de ejecucion descritos en los Términos de Referencia de la Convocatoria.

Desglose Financiero Equipo De Trabajo Indicadores Otros J
—

< Editar Solicitud General Entregables Cronogrems

Desglose Financiero

Dependiendo el concepto que se haya elegido son las partidas financiables que se despliegan.

e Dar clic al icono de “Nuevo +”

< Editar Solicitud General Entregables Cronograma Desglose Financiers | Equipo De Trabajo Indicadores otros

Total 50

=
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e Llenar la informacioén solicitada*. Dar clic al icono de “Guardar”.

De acuerdo al
concepto son las

< Editar Solicitud General Entregables Cronagrama Desglose Financiera Equipo De Trabajo Indicadores otros partidas financiables
que se despliegan,

DA estQ con base a los
Tipo de Aportacidn Nombre del Aportante Partida financiable Tipo de Gasto Té 1nos de
~SELECCIONE- v —SELECCIONE- N Referencia de la
/u Convocatoria
COECyTJAL ue se esta adquiriendo? *Cantidady
Privado: Aportacionde =~ = 77
Total $0
empresas . :
Federal: Aportacion de o(fGR gy LR G 2 R R TS Se deberd de seleccionar
las partidas financieras que asto corriente para todas

organismo federal
Académico: Aportacion de
Instituciones y Cent

apliquen y que sean las aportaciones

*Cuidar los topes de monto de

Investigacion apoyo descritos en los
Internacional: Extranjero Términos de Referencia de la
Inversion adicional: Una Convocatoria.

aportacién extra a lo
requerido del proyecto.

[ < Editar Solicitud eneral ntregable: Cronograma Desglose Financie Equipo De Trabaj Indicadores J
I

Equipo de Trabajo

Serén las personas que estaran involucradas en el proyecto. Es muy importante anotarlos correctamente porque
son los hombres que se les podra tomar en cuenta para la comprobacion de la erogacion del recurso, en caso de
que aplique.

e Darclic al icono de “Nuevo +”

< Editar Solicitud 7 General Entregables Cronograma Desglose Financiero | Equipo De Trabajo Indicadores otros
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e Llenar la informacioén solicitada*. Dar clic al icono de “Guardar”.

<| Editar Solicitud 2 General Entregables Cronograma Desglose Financiero Equipo De Trabajo Indicadores Otros

Equipo De Trabajo #1

Nombre Grado Academico Actividades Horas De Trabajo

Nombre completo como identificacion  rimars + ¢Qué actividades llevara acabo?

Guardar

*Repetir este paso para todas las personas del equipo de trabajo que apliquen y que sean necesarias para el proyecto.

Editar Solicitud eneral Entregables Cronograma Desglose Financierc Equipo De Trabajo Indicadores Otros

Indicadores

Seran los datos cuantitativos que miden el impacto del proyecto. Estos indicadores estan definidos en los términos
de referencia de la Convocatoria.

e Darclic al icono de “Nuevo +”

< Editar Solicitud General Entregables Cronograma Desglose Financiero | Equipo De Trabajo Indicadores Otros

-

e Llenar la informacioén solicitada*. Dar clic en el icono de “Guardar”.
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<| Editar Solicitud 7 General Entregables Cronograma Desglose Financiero Equipo De Trabajo Indicadores Otros
Indicador #1
Valor Objetivo Tipo de Indicador
Valor Objetivo Tipo de Indicador v
Detalles Etapa
Detalles L. Etapa 001
Solo valor numérico a0 Escoger uno de los valores desplegables
Etapa 003
Etapa 004

_ \ Se debera de seleccionar etapa 001
Guardar

para todos los casos

Detallar el indicador
Ej. Nombre de las Instituciones
Beneficiadas

*Repetir este paso para todos los indicadores que apliquen y que sean necesarias para el proyecto.

Editar Solicitud Entregables

Cronograma Desglose Financi

Trabajo Indicadores
—

Otros

En esta parte tienen que subir todos los anexos aplicables a la Convocatoria y a los Conceptos (Lineas de apoyo)
Importante subir la identificacién oficial del Responsable Técnico y Responsable Administrativo

Se debera de dar clic en el icono de “Adjuntar” para poder subir los anexos correspondientes.

< | Editar Solicitud General Entregables

Cronograma Desglose Financiero

MNombre del archivo Adjuntar -

Acciones del Proyecto

Enviar a Validacion Solicitar Cita

Equipo De Trabajo Indicadores Otros

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Pagina 15 de 16
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Favor de considerar las caracteristicas de los archivos, mencionadas en el punto 2 del presente manual.

Ya que se llenaron todas las pestafias del proyecto, le recomendamos revisar a detalle cada una de ellas antes
de enviarlo.

¢ En el momento que ya se encuentre listo para ser enviado debera de dar clic en el icono de “Enviar a
Validacion”

< Editar Solicitud 7 General Entregables Cronograma Desglose Financiero Equipo De Trabajo Indicadores Otros

Acciones del Proyecto

Enviar a Validacion Solicitar Cita

El proyecto debera de ser ENVIADO a través del sistema de solicitudes de COECYTJAL ANTES_DEL DIA
establecido en la CONVOCATORIA COMO FECHA DE CORTE Y CIERRE de la misma.

Para mayor informacién recurrir a:

Consejo Estatal de Ciencia y Tecnologia de Jalisco (COECyTJAL)
http://www.coecytjal.org.mx

Edificio MIND, planta baja

Av. Faro 2350, Colonia Verde Valle

C.P. 44550, Guadalajara, Jalisco, México
Tel. +52 33 3678 2000 ext. 52303

i‘é/ “Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. P&gina 16 de 16
,gL_ = Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa”
Jqllsco CONSEJOQ ESTATAL DE CIENCIA Y TECNOLOGIA DE JALISCO

GOREER o DEL ESTADG coecytjal@jalisco.gob.mx / coecytjal@coecyial.org.mx



