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1. Objetivo

Proporcionar una guia practica para el Responsable Técnico que describa los pasos a
realizar para poder presentar una propuesta de proyecto en el nuevo Sistema de
Solicitudes de Apoyo del Consejo Estatal de Ciencia y Tecnologia de Jalisco
(COECyTJAL).

2. Indicaciones

Guardar la informacién durante el llenado de la propuesta. Se sugiere guardar la
informacion después del llenado de cada pestafia o conforme al avance de captura
donde aparezca el icono de “Guardar”.

Cierre automatico de la sesion. Por seguridad, la sesion se cerrara automaticamente
si el sistema no detecta actividad durante 10 minutos consecutivos; la informacion
gue se haya capturado hasta el momento sin guardarse se perdera.

Llenado de la propuesta. La Propuesta se puede capturar de forma parcial y/o en
varias sesiones antes de la fecha limite establecida en la Convocatoria.

Envio de la propuesta. Revisar la propuesta en su totalidad antes de enviar ya que, una
vez enviada no podra realizar ninguna modificacion. Las propuestas enviadas son las
participaran dentro de la Convocatoria.

Documentos anexos. Los archivos deberan presentarse unicamente en formato PDF
deberan ser legibles y visibles con un tamafio maximo de 5MB. Los nombres de los
archivos deben de estar relacionados al contenido de la documentacion. Ejemplo:

Carta compromiso “<<folio estatal>>_Anexo B”

Uso de navegador. Se recomienda utilizar el navegador Mozilla Firefox o Google
Chrome.

3. Procedimiento para la presentacion de solicitudes

3.1 Registro de Usuario

Es necesario que el Responsable Técnico genere su usuario en el sistema de
solicitudes de apoyo de COECyTJAL:

e Ingresar al sistema en el siguiente link
http://solicitudes.coecytjal.org.mx/Account/Login

e Elegir el boton de Crear cuenta.
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ICAS DE PRIVACIDAD
i el navegador Google Chrome

N

Ingresar la informacion solicitada en los apartados de “Perfil” y “Contacto”

M Huwra Cuses

Perfil

Nombre completo tal como aparece en el IFE / INE

<Brades de Estudion v

Domicilio

Contacto

-
Se debera dar clic en “Registrar” a la informacion.

Elegir el rol de la persona segun la definicion descrita anteriormente y
conforme a la personalidad juridica con la cual se quiera participar.
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El sistema le enviara un correo electronico con la confirmacion de su registro, asi

como lo mas importante que es su cédigo de usuario.

; Cédigo: DILAB76357 ) Cerrar sesion |
Sistema de
% ey - Beneficiarios
T s —

*Luego de este paso el Responsable Técnico tiene que esperar a que el

Representante Legal lo asigne al proyecto o los proyectos de los cuales él sera el

responsable.

3.2 Acceso a las solicitudes de apoyo asignadas

e Acceder nuevamente a la pagina http://solicitudes.coecytjal.org.mx

e Introducir el Usuario y Contrasefia que previamente se registro y que se
confirmo por correo electronico.

e Seleccionar el boton de “Ver Solicitudes”

COECYTJAL / Innovacion, Ciencia
Consejo Estatal de Ciencia t y Tecnologia
y Tecnologia de Jalisco

JALISCO

GOBIERNG DEL ESTADD




Cédigo: DILAB76357 | Cerrar sesion

e Setiene que desplegar la lista de proyectos asignados previamente por el
Representante Legal. Dar clic a los tres puntos del lado derecho para editar el
proyecto.

Cddigo: DILAB76357 | Cerrar sesidn

A Mis Solicitudes <

Solichudes

XCZHCTNCIHC OQ
TEST JOB SAFL TORRES a

test1000 L
Prototipo de Sonaja Medicinal para Bebés Q
Desarmollo de un disposotivo para detecciin de cancer en Canadd y México &

e Después se desplegara una nueva ventana en la cual tenemos que seleccionar
el concepto de apoyo que viene descrito en los términos de referencia
dependiendo la modalidad elegida por el Representante Legal.

i Sislema de
ﬁm o o

| lsca Beneficiarios

Contimuss > -

e Al terminar de seleccionar debemos de dar clic en el icono de “continuar”.
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Cédigo: asdfd46357  Cerrar sesién

Sistema de
Beneficiarios
< Detalles Solicitud General Entregables Cronograma Desglose Financiero Equipo De Trabajo Indicadores Otros

4. General
e Revisar lainformacion que se completd previamente por el Representante
Legal.
COECYTIAL ’(t-éﬁ Sistemi_s d-e S
Qﬁ TR s Beneficiarios
<| Editar Solicitud General Cronograma Equipo De Trabajo | Entregables Indicadores Cotizacion..  Desglose Financiero Anexos
Datos Generales
Folio Estatal Folio Adicional
7605 Folio Adicional

Convocatoria

2019 Programa de Innovacién en Jalisco (PROINNJAL

Titulo
Andrea PROINNJAL Edward Red de Centros

Domicilio fiscal

Calle Colonia Niimero Ext. Narnaraint: Cadigo Postal

Job Tejeda Tomes 3456 Numero Int 45632

Domico de ejecucion

I”

e Completar los campos anotados en el apartado de “informacién adiciona
los casos que apliquen. Al finalizar dar clic en el icono de “guardar”.
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Informacion Adicional

i0. de Etapas ttapa que & somete

Fecha Fin Feo

F dd/mm/azaz F dd

RESUMEN DEL PROYECTO (Max. 50 palabras)
Escribir cuél es el producto o servicio que se desarrollara a través del proyecto. Se debera
describir cuédles son los beneficios a corto plazo y a largo plazo que generara el mismo.

ANTECEDENTES (Max. 200 palabras)
Explicar como se origind el interés por el problema y cual ha sido la participacion de la
empresa o del equipo de trabajo en el desarrollo de proyectos relacionados.

OBJETIVO GENERAL

Es el enunciado claro y preciso de la meta que se quiere alcanzar con el proyecto. Responde
a la pregunta: ;cual es el beneficio a largo plazo que se obtendria a partir de la
implementaciéon del proyecto?

OBJETIVO ESPECIFICO

Derivado del objetivo general, el objetivo especifico es el resultado directo que se obtiene al
concluir la ejecucion del proyecto. Es una hipdtesis que describe el efecto a corto plazo del
proyecto.

NO. DE ETAPA
En ambos recuadros anotar

u1 »

, €n esta convocatoria no aplican proyectos de mas de 1 etapa

FECHA DE INICIO Y FECHA FIN

Son las fechas en que se tiene planeado empezar y terminar el proyecto, importante deben
de estar dentro del periodo de ejecucion que se establece en la convocatoria. Este sera el
periodo para ejercer los gastos.

FECHA INFORME PARCIAL
Deberé presentar a los 6 meses del proyecto un informe parcial.

FECHA INFORME FINAL
Deberé presentar el informe final en un plazo hasta 15 dias naturales posteriores a la fecha fin
del proyecto.

DOMICILIO DE EJECUCION DEL PROYECTO
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Sera el domicilio donde se llevara a cabo el proyecto/evento, puede ser diferente al
domicilio fiscal del sujeto de apoyo.

AREA DE ENFOQUE

I | Seleccionar una de las areas de enfoque del proyecto, sino esta descrita en la lista
desplegable se debera anotar en el siguiente recuadro nombrado como “otra”

Riesgos

DESCRIPCION DE LA PROBLEMATICA (Max. 200 palabras)

Establecer de manera concreta la problematica a resolver a través del proyecto. Ademas, se
J deberéan incluir cifras de fuentes oficiales y demas informacion que se considere necesaria.
Es necesario incluir las referencias correspondientes a las cifras u otros datos mencionados
en el apartado.

PLANTEAMIENTO DE LA PROPUESTA (Max. 200 palabras)

Se anotara que se realizara para solucionar la problematica, mencionada en el recuadro

K anterior. Especificar cual es el procedimiento a seguir para lograr el cumplimiento de los
objetivos.

JUSTIFICACION (Max. 300 palabras)

L Escribir la razén principal del porqué se desarrolla el proyecto. De igual manera, es necesario
explicar como el proyecto es la alternativa mas viable para resolver el problema/necesidad.
IMPACTO (Max. 300 palabras)

M ¢Cual es el impacto que producira el proyecto en los aspectos ambiental, econdmicos y

social? Del mismo modo, escribir como este impacto seréd sostenible a largo plazo; es decir
como el proyecto continuara una vez concluido el apoyo otorgado.

RESULTADOS ESPERADOS

N En este apartado se debe responder a la pregunta: ;cuales son los productos/servicios que
se generaran para la terminacion del proyecto?

T
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RESTRICCIONES

o Se deberan describir las limitaciones que se presentaran durante la ejecucion del proyecto,
por ejemplo: restricciones de alcance, tiempo, costo, etc.

RIESGOS

¢Cudles son los riesgos que enfrenta el proyecto que estdn mas alld del control directo de la
gerencia de este?

Definir de manera clara que planes de accion realizarian en caso de que no se apruebe la
propuesta.

P Ejemplo: Inestabilidad social, proveedores desconocidos, problemas presupuestales, Crisis
econdmica Cambios institucionales, Eventos de la naturaleza, etc.

Se deberéd de describir el tipo de riesgo (Interno/externo), detonante, probabilidad de
ocurrencia (baja, media, alta), y las estrategias y planes de accion que se realizarian en caso
de que ocurra cada riesgo.

Solo considerar los riesgos que tengan una probabilidad razonable de ocurrencia.

& sy w2 e
A eneficiarios Parhil
< | Editar Solicitud -~ General Cronograma Equipo De Trebajo Enwegables Indicedores Cotizacion..| Desglose Financiero Aneeos

e e

5. Cronograma
Es el Plan de Trabajo que se tiene contemplado para el proyecto sometido.

Es importante que coincidan las fechas de inicio y fecha de fin establecidas en la

pestaia “General” en el apartado de Informacion Adicional.

Considerar dentro de sus actividades: (1) periodo de gastos del proyecto/evento
(tiempo en que se podra ejercer el recurso otorgado por COECyYTJAL) y (2) entrega
del informe parcial y final.

e Revisar que el concepto sea el correcto y dar clic al icono “Nuevo+”

e Llenarlainformacion solicitada*, al finalizar dar clic al botédn de “Guardar™.

%FHHH&L s Sistema de
A alisco

Beneficiarios Perfil
< | Editar Solicitud Genaral Cronograma Equipo De Trabajo Entregahles Indicadarss Cotizacion_ | Desglose Financiero Anaxos
Actividad #1
Deésoripcion de Ia Actividad Fecha de Inicio Fecha da Fin Duracién Indicador de Logro
éQué actividad se va a realizar? i Resultado de la actividad
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*Repetir este paso para todas las actividades que se tengan del proyecto, cuidando
que la fecha de inicio y fin coincidan con lo descrito en “Datos Generales” y que estén
dentro de los tiempos de ejecucion descritos en los Términos de Referencia de la

Convocatoria.

. .
6. Equipo de Trabajo
%g’gﬂ: AL ' gISTB?a_d.e
= i b eneficiarios
< | Editer Solicitud General Cronograma Equipo De Trabajo Entregables Indicadores Cotizacion..| Desglose Financiero Anexos
T

BT

Seran las personas que estaran involucradas en el proyecto. Es muy importante
anotarlos correctamente porque son los nombres que se les podra tomar en cuenta
para la comprobacién de la erogacion del recurso, en caso de que aplique.

H 4 “ ”»
. Dar clic al boton de “Nuevo +
oo @ pICETT
=== leeo Beneficiarios Perhil
< | Editer Solicitud General Cronograms Equipo D= Trabajo | Entregables Indicadorez Cotizacion.. Desghoss Financiero Ansxos
Equipo De Trabajo #1

Nombre Grado Academico Actividades Je Trebajo

Nombre completo como en la identificacion = -seLeccione- v ¢Qué actividades llevara acabo? ,  Horas aproximadas

| dedicadas al proyecto

Nuevo

*Repetir este paso para todas las personas del equipo de trabajo que apliquen y que
sean necesarias para el proyecto.

. Llenar la informacion solicitada*. Dar clic al botdn de “Guardar™.

7. Entregables
Dependiendo de los conceptos de apoyo seleccionado se desplegaran los

entregables.

Se debera de seleccionar todos los entregables aplicables al concepto segun lo
descrito en los Términos de Referencia de la Convocatoria.

. Revisar que el concepto sea el correcto y dar clic al boton “Nuevo +”
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kR Sistema de
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<| Editar Solicitud General Cronograma EquipoDe Trabajo | Entregables Indicadores Cotizacion|  Desglose Financiero | Anexos

Concepto descrito en Ct D de Acciones

Viculacién 20192

Concepto descrito en C Dy de Acciones

Apoyo a estudiantes 2019 a

Concepto descrito en C D de ‘Acciones '
Equipamiento tecralégico 2019 a

Concepto descrito en C Dy de Acclones

Escalamiento y planta pilote 2019 a

. * . 4 “ ”
. Llenar los campos que se despliegan*. Dar clic en el boton de “Guardar

Entregable

Etapa en que s produce ¢! Entregable -

Concepto de apoyo -

¢Qué es lo que se va a entregar por cada concepto? Es
importante Mmendidhar las caracteristicas generales de cada

Cantidad

¢Cudntos se van a entregar?

Justificacion

¢El por qué se necesita?

=1 —

NO se debe adjuntar ningun archivo

*Repetir este paso para todos los entregables que apliquen segun lo descrito en los

términos de referencia de la Convocatoria.

Ejemplo:

) . . 6 Laptops
Evidencia fotografica (6) .p. P
<<describir
de cada uno de los . .
cqUinos ue caracteristica <<Enunciar
X . quip 4 S>>, (4) los motivos
Equipamiento | conforman los 10 .
.. . ., 001 impresoras 10 que
tecnologico centros de innovacion .
. 3D justifican la
y equipados, de .
<<describir compra>>
acuerdo al o
. caracteristica
requerimiento. S
>>,
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. Listado del
Listado con la
descripcion y numero total de
P . y 001 equipamiento 1 N/A
de serie de los L.
equipos tecnolégico
4 ’ adquirido

8. Indicadores
Seran los datos cuantitativos que miden el impacto del proyecto. Estos indicadores
estan definidos en los términos de referencia de la Convocatoria.

. Dar clic al boton de “Nuevo +”
COECYTIAL ..;;i.i SiStemE,l d_e
‘% FREEY BE - Beneficiarios
< Editar Selicitud 7 General Cronograma Equipo De Trabajo Entregables Indicadores Cotizacion..| Desglose Financiero Anexos
&=
. Llenar la informacion solicitada*. Dar clic en el boton de “Guardar”.
corovrL i Sistema de Tt o
% It Jui?;;fn Beneficiarios
< | Editar Solicitud .~ General Cronograma Equipo De Trabajo | Entregables Indicadores Cotizacion.. Desglose Financiero Anexos
Indicador #1
Walor Objetivo Tipo de Indicador
valor obetive. Cantidad de indicador Tipo de ndicador Escoger uno de los valores desplegables
Detalles Etapa
Detalles & Etapa 001
& Etapa 002 \
W t1opa o0 Se deberd de seleccionar etapa
U Etapa D04

A

001 para todos los casos

Detallar el indicador
- NN = Ej. Los Empleos Potenciales del Proyecto

*Repetir este paso para todos los indicadores que apliquen y que sean necesarias
para el proyecto.

9.Cotizaciones
Se cargaran las 3 cotizaciones para cada concepto de apoyo, asi como la informacién
de cada una de estas.

. Dar clic al botéon de “Nuevo +”
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Sistema de

~h
COECYTIAL .1 R
% = ollsco Beneficiarios

<| Editar Solicitud .~ General Cronograma Equipo De Trabajo  Entregables Indicadores Cotizacion.., Desglose Financiero Anexos
——
-
Concepto Valor Descripciéndel  No. Tipode  Precio Total Representante
de apoyo objetivo gabl Coti: Aceptada da Cambio  unitario IVA unitario Total Proveedor RFC - Accionistas  Cotizacién

e Llenarlainformacion solicitada*. Dar clic en el boton de “Guardar”.

Cotizaciones

Nombre del archiva

<«—— Adjuntar la cotizacién
Seléteidhar el concepto para la cual aplica la cotizacidn
vaersbeie Cantidad
vDesglosarel contenido de la cotizacion

| Numero de cotizaciéon 1,263 -
sceptadal| g——— Seleccionar casilla solo en cotizacio

Délares americanos Tipo de moneda b

Tipo de Cambio

Precio unitario

IVA

Total unitario
Total
Proveedor
RFC

Representante - Accionistas

“

*Repetir este paso para cada una de las tres cotizaciones de cada concepto

10. Desglose Financiero
Dependiendo el concepto que se haya elegido son los que apareceran en el siguiente
cuadro de las aportaciones.

. Seleccionar el campo que desee modificar, introducir el monto
correspondiente y posteriormente dar clic en el botén de “Guardar”
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< Editar Solicitud General Cronograma Equipo De Trabajo Entregables Indicadores Cotizacion.. Desglose Financiero Anexos
e

Tabla de detalle

Concepto de apoyo Aportacién COECYTJAL Aportacién Federal Aportacién Privada Total
Vinculacion 2019 a $0.00
0 0 0

oyo a estudiantes 2019 a 0.00
Apoy 1] o o g
Equipamiento tecnoldgico 2019 a 5 5 5 $0.00
Escalamiento y planta pilote 2019 N 9 9 $0.00
a
TOTALES 50.00 50.00 50.00 50.00
Porcentaje de inversién 0.00% 0.00% 0.00% 0.00%

Total 50
1. Anexos

En esta parte tienen que subir todos los anexos aplicables a la Convocatoriay a los
Términos de referencia.

e Se deberéa de dar clic en el boton de “Adjuntar” para poder subir los anexos

correspond lentes
- e - Sistema de 5
% nemmeme el Beneficiarios
< Editar Solichud General Croncgrama Equipe De Trabsjo Ei sl 4 [ Fi Anexos

Acciones del Proyecto

Favor de considerar las caracteristicas de los archivos, mencionadas en el punto 2

del presente manual.

Ya que se llenaron todas las pestafas del proyecto, le recomendamos revisar a
detalle cada una de ellas antes de enviarlo.

. En el momento que ya se encuentre listo para ser enviado debera de dar clic
en el botén de “Enviar a Validacion”
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cosovraaL ks Sistema de
CoETaRl i ot
%.mm.m Jolisco Beneficiarios _—

<| Editar Solicitud .~ General Cronograma Equipo De Trabajo Entregables Indicadores Cotizacion.. Desglose Financiero Anexos

Nombre del archivo Adjurttar

Acciones del Proyecto

El proyecto deberéa de ser ENVIADO a través del sistema de solicitudes de COECyTJAL
ANTES DEL DiA Y HORA establecidos en la CONVOCATORIA COMO FECHA DE CIERRE
de la misma.

Asi mismo les llegara un correo de confirmacion que la solicitud fue enviada a través
del sistema.

Para mayor informacion recurrir a:

Consejo Estatal de Cienciay Tecnologia de Jalisco (COECyTJAL)
http://www.coecytjal.org.mx

Edificio Mind, Piso 4, Local J

Av. Faro 2350, Colonia Verde Valle

C.P. 44550, Guadalajara, Jalisco, México

Tel. +52 33 3678 2000 ext. 52303

Consejo Estatal de Ciencia y Tecnologia
y Tecnologia de Jalisco
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