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1. Objetivo

Proporcionar una guia practica que describa los pasos a realizar para poder presentar
una propuesta de proyecto en el nuevo Sistema de Solicitudes de Apoyo del Consejo
Estatal de Ciencia y Tecnologia de Jalisco (COECyTJAL).

2. Indicaciones

Antes de crear un usuario es indispensable conocer el tipo de rol que desempena
dentro del proyecto que se quiere someter ante un Fondo o Programa de Apoyo de
COECYTJAL.

Tipos de Roles:

Representante Legal. -Es el beneficiario de los apoyos econémicos otorgados por el
COECyYTJAL y ejecutor del proyecto apoyado. Pueden ser personas fisicas o juridicas
(morales).

Responsable Técnico. - Es el responsable de la ejecucion del proyecto y junto con el
administrador, del uso de los recursos asignados al mismo.

Responsable Administrativo. - Es el responsable de llevar el control financiero del
recurso otorgado por el COECyTJAL.

Documentos anexos. Los archivos deberan presentarse unicamente en formato PDFy
deberan ser legibles y visibles con un tamano maximo de 5MB. Los nombres de los
archivos deben de estar relacionados al contenido de la documentacion. Ejemplo:
Carta compromiso “<<folio estatal>>_Anexo B Red de Centros de Innovacion 2019”

Uso de navegador. Se recomienda utilizar el navegador Mozilla Firefox o Google
Chrome.

3. Proceso General
En el mismo se describiran a detalle cuales son los pasos a seguir para presentar su
proyecto a través de este sistema.

3.1 Creacion de Usuario
Es necesario que el representante legal, el responsable técnico y el responsable
administrativo creen una cuenta dentro del sistema de COECyTJAL.

e Ingresar al sistema en el siguiente link
http://solicitudes.coecytjal.org.mx/Account/Login

e Elegir el botdn de Crear Cuenta.

[ X

exor | COECYTJAL ? | Innovacién, Ciencia
Q2

Pagina 2|10

[ X | Consejo Estatal de Ciencia Y Tecnologia

\ ~ ’ ' yTecnologia de Jalisco

JALISCO

GOBIERNO DEL ESTADD



http://solicitudes.coecytjal.org.mx/Account/Login

Imagen 1_Plataforma

Sistema de Beneficiarios

andreacoecytjal@gmail. com

Aceptar

COECYAL © 2015

DERECHOS RESERVADCS © 2013

5 DE PRIVACIDAD
¢l navegador Google Chiome
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-

e Ingresar lainformacion solicitada.
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Sistema de
COECYTIAL I 1 &
% == .. Beneficiarios

L Mueva Cuenta

Perfil
Grado de Estudios: A Sencr
Ingresar la
informacion
Domicilio

o Elegirelroldelapersonasegun ladefinicion descrita anteriormente y conforme
a la personalidad juridica con la cual se quiera participar.
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A

Seleonone o perlil con o que desea participal

e Parafinalizar dar clic en registrar a la informacion.

El sistema le enviara un correo electrénico con la confirmaciéon de su registro,
asi como lo mas importante que es su codigo de usuario.

: Cédigo: DILAB76357 ) Cerrar sesién
Sistema de
% SR - Beneficiarios
T Jaliseo Perfil

NOTA: Es importante guardar el céodigo de usuario que aparece del lado derecho
superior de su pantalla para futuras solicitudes.

3.2 Creacioén y validacion de empresa o institucion
Es necesario que el Representante Legal al terminar de crear su usuario continue en el

sistema para crear el Perfil de la Empresa o Institucion constituida como Persona
Moral.

e Ingresar lainformacion solicitada de la Empresa y dar clic en “guardar”.
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Imagen 4_Plataforma

< Mis Empresas

Datos de Institucion o Empresa

HNombre Comercial

Nombre Comercial

RFC

Calls Namero Exterior Nameronterior
Calle Niimero Exterior Nimaro Intesior

Cadigo Postal Colonia Municipio
Cedigo Postal Golonia (Municipio)

Tipo de Emprass

Para subir la documentacion juridica es necesario dar clic en los tres puntos que
aparecen al lado del nombre de la empresa.

Imagen 5_Plataforma

WARMANG OTERD

o hay sclcAudes gue mottrar

e Subir la documentacion descrita en los términos de referencia y que sera

validada por el area juridica y darle clic a “Enviar a Validacion”.
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Imagen 6_Plataforma

Documentos para validacion

Jentificacion Oficial del responsable legal (IFE o pasaporte) Comprobante de domicilio a nombre del sujeto de apoyo (con antigiiedad meno .
Cédula completa del Registro Federal de Contribuyentes (RFC) Fotografias de las oficinas (Panoramica de la fachada, Interior de las oficinas, E. -

Acta Ct it y sus modific n inseripcién ante el Registro Publico Poder del Representante Legal, que cuente con poder general para actos de ad....
. ’

Licencia Municipal Vigente a nombre del Sujeto de Apoyo Decreto de Creacién de la Institucién o Dependencia (**Sélo en los casos en que ...

Clave Unica de Inscripcion al Registro de las Organizaciones de la Sociedad Ci... Otro

& 2 Adpuntar
Adjuntar el documento y dar clic en

el icono de “Enviar a Validacién”

Imagen 7_Plataforma

Documentos para validacion

\dentificacion Oficial del responsable legal (IFE o pasaporte) Comprobante de domiciio a nombre del sujeto de apoyo (con antigiiedad meno.
@ 2015-1 IFE Legal PROVEMUS v @ 2015-1 IFE Legal PROVEMUS ¢ s
Cédula completa del Registro Federal de Contribuyentes (RFC). Licencia Municipal Vigente a nombre del Sujete de Apoyo
@ 2015-1 RFC PROVEMUS 308' vy B 2015-1 Comproebante domicilic s
Fotografias delas oficinas (Panoramica de la fachada, Interior de las oficinas.. Acta Constitutiva y sus modificaciones con inscripeién ante el Registro Publico
ol 2015-1 Poder 3089 pdf < @ 2015-1 Decreto de creacién 30 «
Poder del Rep Legal, que ite con poder general para actos de a... Escritura Constitutiva 6 Decreto de Creacién de la Institucién creacién con inser...
@ 2015-1 Poder 3089.pdf 4 @ 2015-1 Comprebante domicilic v

Clave Unica de Inscripcién al Registro de las Organizaciones de la Sociedad Ci -

@ 2015-1 IFE Tecnico PROVEML v
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Una vez que envie la informacién a validacion, el sistema no le permitira realizar
ningun cambio.
El proceso de validacion contara con los siguientes pasos:

1. Unavezenviadaladocumentacion a través del sistema, se revisara la misma,
se procedera el cotejo de la documentacion original.
2. Previa cita notificada por correo electronico por el COECyYTJAL, debera de

acudir a la reunioén en la hora programada a las instalaciones del Organismo
ubicadas en la calle Lépez Cotilla 1505, Torre SEDECO planta baja, colonia
americana, C.P. 44140 en Guadalajara, con el total de documentos originales
que deberan de ser los mismos que se subieron al sistema de solicitudes.

3. En caso de existir observaciones durante la validacion de la documentacion
exhibida en original, se les harédn llegar por medio del sistema un correo
electronico solicitando se solventen el total de ellas. Se comenzaré de nuevo
el proceso desde el punto 1.

4. Una vez que la validacion ha sido aprobada, recibird un correo electrénico
con la confirmacidén de su solicitud y en ese momento podra acceder a
ingresar sus solicitudes de apoyo.

3.2 Creacion de nueva Solicitud
En la pagina de inicio del Sistema de Solicitudes daremos clic en el icono “Crear

Solicitud”. Imagen 8_Plataforma
Sistema de

zﬁ;?&ﬁ.ﬂ!ﬂﬂ} 2 - Reneficiari
.......... ey enericiarios

Crear Solicitud Ver Solicitudes Mis Empresas

e Acontinuaciéon, tenemos que seleccionar la Convocatoria y la Modalidad de
Apoyo.
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Crear Solicited

2019 Programa Jalisciense de Fomento a la Propiedad Intelectual Sel ecclione
(PROPIN) la convocatoria

2019 Programa de Difusion y Divulgacion de la Ciencia, Tecnologia e
Innovacion (DyD)

2019 Programa de Desarrollo de Prototipos (PRODEPRO)
2019 Programa de Innovacidn en Jalisco (PROINNJAL)
2019 - Apoyo de asistencia al congreso "RED OTT 2019"

2019 Programa de desarrollo de Aplicaciones Moviles con alto Impacto
Social y Ambiental

2019 Programa para el fortalecimiento de capital intelectual a empresas
Jaliscienses con orientacion y/o base tecnolagica

2019 Fonda para |la Red de Centros de Innovacién

2019 Fondo de Desarrollo Cientifico de Jalisco (FODECIJAL) para Atender
Problemas Estatales

Imagen 10_Plataforma

Crear Solicitud Ver Solicitudes Mis Empresas

2019 Fondo para la Red de Centros de PROSOFT 2019-2
Innovacion Fechas de la convocatoria

2 Modalidad A)Red estatal de centros de innovacion y emprendimiento LT ZVRI= U0

Demanda 2019 Fondo para |a Red de Centros de Innovacidn
Presupuesto 33942000

Dirigide Moral

TipoDeBeneficio Recurso Econdmico Fondo Perdido
TiempoDeRespuesta dias

A continuacion, se desplegara una nueva ventana que tendran que completar,
solamente el Titulo del Proyecto y seleccionar la empresa. (En algunos casos aplicara
también el folio adicional).
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Imagen 11_Plataforma

'<| Crear Solicitud Vs | Datos Generales

Datos Generales

Folio Estatal Folio Adicional

7726 Folio Adicional

Convocatoria

2019 Fondo para la Red de Centros de Innovacion

Titulo

L _

Datos del Solicitante

Nombre de la empresa RFC

—SELECCIONA TU EMPRESA v RFC _

e Enlamisma ventana, pero en el apartado denominado “Representantes”, se
debera de anotar el cédigo del Responsable Administrativo y Responsable
Técnico. Una vez anotado se debera de dar clic en el icono de “buscar”.

Imagen 12_Plataforma

Cédigo Postal

Calle Colonia Namero Ext. Nuamero Int.
Calle Colonia Nimero Ext. Nimero Int. C&#243;digo Postal
Representantes
by MNombre Rpte. Legal Correo Rpte. Legal Tel. Repte. Legal
TODM746357 Manuel De La Torre Davalos manuel torredavalos@gmail.com 3737340366
Cédigo Rpte. Admtvo Nombre Rpte. Admtvo Correo Rpte. Admtvo. Tel Repte. Admivo.

Cadigo Rpte. Tecnico Nombre Rpte. Tecnico Caorreo Rpte. Tecnico Tel. Repte. Tecnico

Cadigo Rpte. Tecnico Nombre Rpte. Tecnico Correo Rpte. Tecnico Tel. Repte. Tecnico

Cadigo Rpte. Admtvo Nombre Rpte. Admtvo. Correo Rpte. Admtvo. Tel. Repte. Admtvo.

Informacién Adicional

3

Resumen del Proyecto

Resumen del Proyecto

Antecedentes

Antecedentes
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~SILECCHINE-

e Se desplegara una ventana donde quedara anotado el nombre del proyecto, y
a su vez este mismo proyecto lo podra visualizar el Responsable Administrativo,
de igual manera ya podra el Responsable Técnico completar la demas
informacion del proyecto.

Imagen 14_Plataforma

Para mayor informacion recurrir a:

Consejo Estatal de Ciencia y Tecnologia de Jalisco (COECyYTJAL)
http://www.coecytjal.org.mx

Edificio MIND, Piso 4 local J

Av. Faro 2350, Colonia Verde Valle

C.P. 44550, Guadalajara, Jalisco, México

Tel. +52 33 3678 2000 ext. 52303
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