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Términos de Referencia para la Operacion de la

Convocatoria para la Transformacion Digital de Jalisco
2024

Este documento complementa y forma parte de la informacion descrita en
la Convocatoria para la Transformacién Digital de Jalisco 2024, publicada
el 03 de mayo del 2024, por el Gobierno del Estado de Jalisco por conducto
del Consejo Estatal de Ciencia y Tecnologia de Jalisco (COECYTJAL) en
colaboracién con la Secretaria de Innovacién, Ciencia y Tecnologia del Poder
Ejecutivo Estatal (SICyT). La convocatoria estd abierta a partir de la fecha
de emisidén y hasta el 26 de julio del 2024, de conformidad a la fecha de cierre
que se indica en la Convocatoria y los presentes Términos de Referencia.

SUJETO DE APOYO

A las micro, pequenas y medianas empresas, Instituciones de Educacion
Superior publicas y privadas, a las Cdmaras Empresariales y Asociaciones
Empresariales y Civiles. Todos los sujetos de apoyo deben estar establecidos
legalmente y con domicilio fiscal en el Estado de Jalisco.

Deberdan sujetarse a lo establecido en las Reglas de Operacion 2024 del
Programa Operacion del Fondo de Ciencia y Tecnologia de Jalisco, en lo
sucesivo “Reglas de Operacién” y los Términos de Referencia para la
operaciéon de la Convocatoria para la Transformacién Digital de Jalisco
2024, en lo sucesivo “Convocatoria”, asi como a las siguientes bases:

1. Estructura y caracteristicas de la propuesta:

1. Solo podrdn ser enviadas propuestas por Sujetos de Apoyo que tengan
una evaluacion favorable de la validacion a su documentacion juridica
por parte de COECYTJAL a través del Sistema de Solicitudes
http://solicitudes.coecytjalorgmx. (ver manuales de usuario del
sistema).

111, El sujeto de apoyo deberd integrar en primer término al Sistema
de Solicitudes la Documentaciéon Juridica para su validacion, que
se detalla en el punto 2.1 de los presentes Términos de Referencia,
recibida la documentacién en el sistema, se enviard una
notificacién via electrénica al sujeto de apoyo para que presente
la documentaciéon fisica en original en el lugar, fecha y hora
senalada y se emita dictamen de validacién.
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11.2. Obtenido el dictamen de validacién, se podrd proceder a crear su
solicitud de apoyo e integrar al sistema de solicitudes del
COECYTJAL la informacion técnica que seriala el sistema y
documentacion soporte requerida (ver manuales de usuario del
sistema).

12. Se considerard como una propuesta toda aquella solicitud
debidamente formulada, completa tanto en requisicion del formato
como en anexos integrados y que haya sido recibida y cuente con
numero de recepcion a través del Sistema de solicitudes del
COECyTJAL habiendo sido enviada dentro de la vigencia de la
Convocatoria, sin que ello signifique que se encuentra aprobada.

1.3. Las propuestas deberdn presentar la informacién completa solicitada
en sus diferentes moddulos: General, Entregables, Cronograma,
Desglose Financiero, Equipo de Trabajo, Indicadores y Otros
(anexos senalados en el punto 2.2 de estos Términos de Referencia),
incorporada via electréonica en la plataforma del Sistema de
Solicitudes del COECYTJAL.

14. Las propuestas deberdn especificar un responsable legal
(representante legal del sujeto de apoyo), un responsable técnico y un
responsable administrativo, el Representante Legal (que cuente con
poder general para actos de administraciéon, suscribir convenios y
titulos de créditos), deberd designar un Responsable Técnico que serd
el encargado de la ejecucion del proyecto, del cumplimiento de los
objetivos y metas planteadas, de la generacion de los entregables, asi
como de la elaboracién de los informes de resultados, de avance y
logros alcanzados, ademds deberd designar a un Responsable
Administrativo, quien deberd comprobar la correcta aplicacion y
comprobacién de los recursos otorgados, mediante la elaboracion de
los informes financieros y administrativos. El responsable Técnico y
Administrativo no deberdn ser la misma persona (ver manuales de
usuario del sistema de solicitudes del COECYTJAL).

1.5. Para la Documentaciéon de Soporte, que se detalla en el punto 2.2 de los
presentes Términos de Referencia, es indispensable incorporar a la
solicitud electrénica todos los anexos mencionados en formato PDF sin
excepcion. En caso de no aplicabilidad de alguno de ellos, se debe
presentar una carta aclaratoria de libre redaccion con las referencias
correspondientes.

16. En el caso de propuestas con la participaciéon de mads de una
institucion, solo el solicitante (sujeto de apoyo que ingresa la propuesta
al sistema), deberd identificarse y serd unico interlocutor ante el
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COECyTJAL como representante comun, durante el proceso y todo el
desarrollo de la propuesta hasta su conclusién.

1.7. Informacién Técnica y de soporte requerida dentro de la plataforma.
Se deberdn llenar todos los campos solicitados por la plataforma del
sistema de solicitudes del COECYTJAL sin excepcion.

1.8. Se tomard en cuenta la trayectoria y experiencia del Sujeto de Apoyo
en dreas relacionadas con el tema del proyecto mostrando
congruencia entre la naturaleza del proyecto, viabilidad y capacidad
técnica de ejecucion del proponente.

2. Anexos

21 Documentacion juridica del sujeto de apoyo que deberd estar
enviada en formato PDF y validada a mads tardar el 19 de julio de
2024.

211 Personas morales privadas (En formato PDF):

A. Acta Constitutiva y sus modificaciones con su Inscripcion al
Registro Publico de la Propiedad o Comercio.

B. Poder General del Representante Legal o Apoderado para actos
de administracién y suscripcion para titulos de crédito.

C. Identificacién oficial del Representante legal vigente (Nacionales:
IFE - INE, Pasaporte o Cartilla del Servicio Militar, Extranjeros:
Formato migratorio vigente expedido por la SRE)

D. Cédula del Registro Federal de Contribuyentes, (RFC).

E. Comprobante de domicilio vigente a nombre del solicitante
(Persona Moral Privada) que no exceda 3 meses de antigiedad a
partir de la fecha de expedicion. (CFE, Estado de cuenta Bancario,
SIAPA, Teléfono).

F. Fotografias de las oficinas (panordmica de la fachada, interior de
las oficinas, exterior donde se aprecie el numero exterior de la
oficina).

G. En su caso, comprobante de la legal propiedad y/o posesion del
inmueble en el que se realizard el proyecto, mediante documento
juridico fehaciente, con las formalidades que exija el marco legal
aplicable en la materia (titulo de la propiedad, contrato de
arrendamiento, contrato de comodato, contrato de usufructo,
contrato de donacion, adjudicacion por herencia).
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212 Personas Morales Publicas (En formato PDF):

A. Ley o Decreto de Creaciéon y sus modificaciones.

B. Nombramiento del Representante Legal.

C. Ley, Reglamento o acuerdo del Organo de Gobierno donde conste
que el Representante Legal cuenta con poder general para actos
de administracién y suscripcion para titulos de crédito o poder
vigente otorgado al Representante Legal ante fedatario publico.

D. Identificacion oficial del Representante Legal (Nacionales: IFE —
INE, Pasaporte o Cartilla Militar, Extranjeros: Formato migratorio
vigente expedido por la SRE).

E. Cédula del Registro Federal de Contribuyentes (RFC).

F. Comprobante de domicilio vigente a nombre del solicitante
(Persona Moral Publica) que no exceda 3 meses de antigiiedad a
partir de la fecha de expedicion. (CFE, Estado de cuenta Bancario,
SIAPA).

G. Fotografias de las oficinas (Panordmica de la fachada, interior de
las oficinas, exterior donde se aprecie el numero exterior de la
oficina).

22  Documentacién Soporte de la propuesta, dentro de la seccion de
“Otros” del sistema de solicitudes de COECyTJAL:

Anexo A | Carta de Postulacion (ver formato: Anexo A)

Carta Compromiso (ver formato: Anexo B)

Carta compromiso de la institucion participante y/o
aportante, firmada por el representante legal, expresando en
términos claros que se somete y acepta las Reglas de
Operaciéon, y bases de la presente convocatoria; asi como
entregar en tiempo y forma la comprobacion fiscal del pago
de los servicios correspondientes que se contrate en los
términos que determine la presente convocatoria.

Anexo B

Vinculacion Efectiva (Formato libre)

Deseable para tipos de proyecto A, By obligatoria para los proyectos
Anexo C | tipo C

En caso de presentar una propuesta en vinculacion, debera
contemplar al menos los siguientes documentos:
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e Curriculo de la institucion/empresa vinculante(s) que
incluya las fortalezas, capacidades, experiencias, casos
de éxitos en proyectos vinculados, entre otros.

e Grupo de trabajo de la vinculacion.

e Descripcién de la participacion que incluya objetivo,
cronograma de actividades y entregables.

Listado de datos generales de la(s) empresa(s) atendida(s)
(Formato libre)

Anexo D | Listado con datos generales de la(s) empresa(s) que
posiblemente serd o serdn intervenidas (Sector, direcciéon
completa, datos del responsable en la empresa, tamano de
empresa).

Metodologia (formato libre)

Deberd de presentar un documento que detalle la metodologia
de intervencién a implementar, tomando en consideracién los
pilares minimos detallados en la Convocatoria.

Esta metodologia podrd contemplar, entre otras cosas, el
levantamiento de necesidades, el modelado de negocio y
definicion de procesos, la asesoria en las mejores prdcticas, la
instalacion y/o configuracién tecnolégica, el desarrollo de
nuevos productos, procesos o servicios, la capacitacion
directa al personal, con un acompanamiento en todas las
fases para lograr las metas establecidas en términos de
eficiencia y competitividad.

Anexo E

Curriculo vitae (Formato libre)

Presentar los CVs de los perfiles del equipo de que participara
en la implementacion y desarrollo del curso, donde se plasme
el perfil de cada uno de ellos, incluyendo su curriculum
(especificar dreas de experiencia) y actividades que cada uno
desempenard.

Anexo F

Cuadro comparativo de cotizaciones (ver formato: Anexo G)

Deberd considerar el cuadro comparativo de cotizaciones
cuando los conceptos de apoyo para adquisiciones iguales o
Anexo G| mayores a $100,000 (Cien mil pesos 00/100 M.N.) de un mismo
producto o servicio, dentro de los conceptos servicios externos
especializados, asi como equipamiento tecnoldgico y software,
como método de comparacién de ofertas simplificado.
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Opinién de cumplimiento de obligaciones

Opinién del cumplimiento de las obligaciones fiscales ante el
SAT (Formato 32-D), vigencia no mayor a tres meses, con
cumplimiento positivo.

Anexo H

Identificaciones oficiales (ver formato: Anexo I)

Anexo I | Identificacion  Oficial del Responsable Técnico vy
Administrativo

Otros Otros que sean necesarios para el fundamento de la
Anexos | propuesta y la ejecucion del proyecto.

En caso de no enviar los documentos obligatorios antes mencionados (a
excepcién de que el propio anexo se descarte segun el tipo de proyecto) a
través del sistema de solicitudes del COECyTJAL por parte del Sujeto de
Apoyo, serd descartada la solicitud para participar en la presente
Convocatoria.

3. Tipos de proyecto, conceptos y entregables

Todos los proyectos postulantes deberan de cumplir con los siguientes
elementos de acuerdo al tipo seleccionado:

31 Tipo A): Transformacion y Reconversion Digital de la Industria de
Jalisco a nivel basico

Se podrd otorgar hasta un monto de $50,000.00 (Cincuenta mil pesos
OO0/1I00OM.N.) por empresa atendida, y serd un maximo de 10 empresas por
solicitud presentada. El porcentaje de apoyo por parte de COECYTJIAL serd
de hasta el 50% del monto total del proyecto.

Concepto Entregables Partidas financiables

-Por cada empresa intervenida | ~Servicios externos

deberd presentar: especializados
Tipo A) ) ) ) .
Transformacién y e Diagnéstico previoa la -Apoyo a Estudiantes
Reconversién intervencion -Pasajes y Vidticos
Digital de la « Plande trabajo . .
Industria de e Resultados de la -Equipo .de trabajo
Jalisco a nivel implementacion especializado
bdsico tecnolégicay/o -Articulos y Materiales

consultorias aplicadas
¢ Informe de impacto

(diagnéstico final en

donde se resalten los -Vinculacion

-Equipamiento
tecnologico y software
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beneficios obtenidos en
términos de
productividad,
reduccién de costos,
aumento en la cartera
de clientes, entre otros)
Memoria fotogrdfica de
aplicacién tecnologica
(si aplica)

-Informe técnico y financiero

final

3.2 Tipo B): Transformacién y Reconversion Digital de la Industria de

Jalisco a nivel intermedio-avanzado

Se podrd otorgar hasta un monto de $60,000.00 (Sesenta mil pesos
OO0/100M.N.) por empresa atendida, y serd un maximo de 10 empresas por
solicitud presentada. El porcentaje de apoyo por parte de COECYTJAL sera
de hasta el 60% del monto total del proyecto.

Concepto

Entregables

Partidas financiables

Tipo B)
Transformaciony
Reconversiéon
Digital de la
Industria de
Jalisco a nivel
intermedio-
avanzado

-Por cada empresa intervenida

deberd presentar:

Diagnéstico previo a la
intervencion

Plan de trabajo
Resultados de la
implementaciéon
tecnoldégica y/o
consultorias aplicadas
Informe de impacto
(diagndstico final en
donde se resalten los
beneficios obtenidos en
términos de
productividad,
reduccién de costos,
aumento en la cartera
de clientes, entre otros)
Memoria fotografica de
aplicacién tecnologica
(si aplica)

-Informe técnico y financiero

final

-Servicios externos
especializados

-Apoyo a Estudiantes
-Pasajes y Viaticos

-Equipo de trabajo
especializado

-Articulos y Materiales

-Equipamiento
tecnoldgico y software

-Vinculacion
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Se deberd intervenir un minimo de 15 micro, pequenas y/o medianas
(MIPyMES) empresas jaliscienses por solicitud presentada. El porcentaje de
apoyo serd de hasta el 60% que equivale hasta $1,500,000.00 (Un millén,
quinientos mil pesos 00/IO0OM.N.) del monto total de la propuesta.

Deberda contemplar vinculacién efectiva con algun Centro de Investigacion,
Instituciéon de Educacion Superior, Cdmara Empresarial o Asociaciéon
Empresarial para el aprovechamiento de las capacidades tecnoldgicas
instaladas con el fin de impulsar la integracion tecnoldgica, la reconversién
digital y la digitalizaciéon de procesos estratégicos MIPyMES.

Concepto

Entregables

Partidas financiables

Tipo C)
Transformacion
digital
especializada

-Por cada empresa intervenida

deberd presentar:

Diagndstico previo a la
intervencion

Plan de trabajo
Resultados de la
implementacién
tecnolégica y/o
consultorias aplicadas
Informe de impacto
(diagndstico final en
donde se resalten los
beneficios obtenidos en
términos de
productividad,
reduccion de costos,
aumento en la cartera
de clientes, entre otros)
Memoria fotogrdfica de
aplicacién tecnologica
(si aplica)

Acuerdo de
Colaboracion entre el
proponente y el ente
vinculante.

-Informe técnico y financiero

final

-Servicios externos
especializados

-Apoyo a Estudiantes
-Pasajes y Viaticos

-Equipo de trabajo
especializado

-Articulos y Materiales

-Equipamiento
tecnoldgico y software

-Vinculaciéon
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Ademads, se deberd presentar obligatoriamente todos los entregables de
cada uno de los conceptos financiables que sefialen en su propuesta, de
acuerdo al siguiente listado:

Concepto Entregables

- Contrato por concepto de los servicios externos y

o comerciales especializados, donde se indique las

Servicios externos | gctividades a desempefiar, asi como la vigencia y monto
especializados® total a erogarse.

- Resultados completos del Servicio Externo Especializado

Apoyo a -Carta de apoyo por alumno donde describa la
Estudiantes participacion del alumno y el apoyo otorgado.

-Itinerario del Equipo de Trabajo.

-Informe de viaje del Equipo de Trabajo, el cual deberd
incluir el propdsito del vigje, duracion, lugar, contactos
realizados, resultado y acuerdos del vigje.

Pasajes y Vidaticos

-Recibos de némina pagados dentro del periodo

Equipo de trabajo correspondiente.

especializado -Reporte de actividades y resultados de la colaboracién
realizada.

) -Memoria fotografica.
Articulos y

materiales*™ -Informe del uso de los articulos y materiales utilizados

para el proyecto.

Equipamiento -Listado de relacién de equipamiento adquirido con los
tecnoldégico y numeros de serie.
software” -Memoria fotogréafica.

-Convenio o Acuerdo de colaboraciéon entre el proponente
Vinculaciéon y la vinculacion.

-Resultados completos de la vinculacién realizada.

* Para los conceptos senalados deberd apegarse al numeral 4 del presente
documento, referente a las adquisiciones iguales o mayores a $100,000.00 (Cien mil

pesos 00/100 M.N.).
** Presentar un Listado de Articulos y Materiales que se pretende adquirir y el ¢Por

qué?
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Los recursos solicitados al COECyTJAL, iunicamente se podrdn aplicar en las
actividades y gastos comprendidos entre las fechas serialadas en el
convenio para la ejecucién de los recursos del proyecto y para la
presentacion de los resultados deberdn estar relacionados con los aspectos
técnicos establecidos en el convenio y conrelacion al alcance de los objetivos
que se hayan considerado en su anexo técnico.

Para consultar los gastos especificos financiables y no financiables que
comprende cada una de las partidas, consultar el Anexo 1 de este
documento.

41 Partidas Financiables

411 Gasto Corriente (Erogacion que no tiene como contrapartida
la creacién de un activo, sino que constituye un acto de
consumo:

4111 Pasajes y Viaticos.

4112 Apoyo a Estudiantes.

4.11.3 Equipo de trabajo especializado
4114 Servicios Externos Especializados.
47115 Articulos y materiales.

4.11.6 Vinculacion

412 Gasto de Inversion (Se refiere a la compra de bienes de
consumo duradero):
41271 Equipamiento Tecnoldgico y software.

Adquisiciones y seleccion de proveedor

Para adquisiciones iguales o mayores a $100,000 (Cien mil pesos 00/100 M.N.)
de un mismo producto o servicio, dentro de los conceptos servicios externos
especializados, asi como equipamiento tecnolégico y software, se utilizara el
método de comparacion de ofertas simplificado, para lo cual, el sujeto de
apoyo procederd de la siguiente manera:
a) Se deben obtener al menos tres cotizaciones
b) Deberd de ser una cotizacién formal y dirigida al sujeto de apoyo, en
papel membretado y datos generales de la empresa que cotiza,
incluyendo numero de teléfono, fax, correo electrénico, pagina web,
contacto, etc.). Asi como estar firmadas por el proveedor (Excepto en

10
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los casos que no aplique se deberd de presentar la justificaciéon por
escrito).

c) Se elaborard un cuadro comparativo donde se enuncie las
respectivas cotizaciones, de acuerdo con el anexo correspondiente.

d) Seleccionardn un proveedor, con la inteligencia de que deberdan
fundamentar su seleccion de acuerdo con el proveedor que cumpla
con las especificaciones técnicas requeridas y ofrezca las mejores
condiciones en calidad, entrega y costo.

Asi como también las cotizaciones para compras menores a $100,000.00
(Cien mil pesos 00/100 M.N.) deberdan ser agregadas en la plataforma como
fundamento del proyecto propuesto.

NO se permitirda elegir en ningun caso como proveedor, cuando incurra en
alguno de los supuestos que se anotan a continuacién.
a) Cuando los accionistas, directivos, administradores, y/o
representantes legales de los proveedores:

a. Sean las mismas personas que fungen como representantes
legales, responsable técnico o administrativo y/o equipo de
trabajo del proyecto apoyado y/o sujeto de apoyo.

b. Sean las mismas personas que fungen como accionistas del
sujeto de apoyo.

c. Tengan alguna relaciéon de parentesco hasta segundo grado,
con accionistas y/o representantes legales, responsable
técnico o administrativo, y/o equipo de trabajo del proyecto
apoyado y/o sujeto de apoyo.

b) Cuando se elija un proveedor cuyas actividades y fines legales, no
correspondan al producto y/o servicios adquiridos o contratados.

4.2 Partidas No Financiables

Se consideran partidas no financiables los siguientes conceptos:
A. Obra civil.
B. Gastos de publicidad, mercadotecnia y comercializacién.
C. Gastos sobre estudios y permisos relacionados con las
regulaciones ambientales y seguridad industrial.
Deudas y provisiones para posibles pérdidas.
Adquisicién de propiedades inmuebles.
Compra y venta de divisas.
Multas, recargos y actualizaciones.

©mmo
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Gastos financieros, incluidas las transferencias bancarias.
Alimentos y bebidas.

Cambios de boletos de avion.

Comisiones de agencias de viagjes.

Seguros médicos y visas.

Otros gastos que el COECyTJAL determine como

TrARUHT

improcedentes.
5. Recepcion de Propuestas, Seleccién y Evaluacion

51. La fecha de apertura de la convocatoria es del 03 de mayo de 2024
hasta el 26 de julio de 2024, se debe considerar enviar el proyecto
con la informacién técnica que se refiere el punto 1y documentacion
soporte a que se refiere el punto 2.2.

52. Las propuestas deberdn ser presentadas dentro de la vigencia de
la Convocatoria de la cual forman parte los presentes Términos de
Referencia, de manera electrénica, a través del sistema de
Solicitudes que se encuentra en la pdgina electréonica del
COECyTJAL: http://solicitudes.coecytjalorgmx/, asi como los
documentos soporte de forma digital en la misma plataforma
electroénica.

53. El encargado del fondo coordinard la validacién de la propuesta y
el proceso de evaluacion de sélo aquellas propuestas que cubran los
requisitos establecidos en la Convocatoria y Término de
Referencia.

Dichas propuestas recibirdn el siguiente tratamiento:

a) Toda propuesta serd sometida en primer término a un andlisis
de normatividad y pertinencia por el COECyTJAL, con el objeto
de verificar su congruencia con la demanda especifica y
cumplan todos los requisitos establecidos, caso contrario seran
desechados.

b) Las propuestas con opinidon de pertinencia favorable serdn
turnadas al Comité de Evaluacién Estatal para un andlisis de
calidad técnica con el fin de emitir una recomendacion de
aprobaciéon y/o factibilidad; esta recomendacién se turnard al
Consejo Directivo del COECYTJAL quién dictaminarda su
aprobacion.

54. El Comité de Evaluacién Estatal serd designado por el COECyTJAL.

12



http://solicitudes.coecytjal.org.mx/

Jalisco

GOBIERMO DEL ESTADO

Innovacion, Ciencia . .@'. COECYTJAL 8
y Tecnologia AP srmmsmaisngee §@@

55. Las decisiones del Comité de Evaluacion Estatal serdn definitivas e
inapelables

5.6. El dictamen final emitido por el Consejo Directivo del COECYTJAL es
inapelable y no serda sujeto de impugnacién alguna por los sujetos
de apoyo. En el caso en el que se detecte informaciéon falsa en la
propuesta, esta serd inmediatamente cancelada y dada de baja del
sistema.

6. Formalizacién de convenios, asignaciéon de recursos y
publicaciéon

6.1 Al Sujeto de Apoyo que le haya sido aprobada su propuesta, serd
notificado de manera oficial sobre la resolucion emitida por el
Consejo Directivo del COECyTJAL. Para que se proceda a formalizar
el apoyo mediante la firma del convenio de apoyo de COECyTJAL.

6.2. El COECyTJAL formalizard la propuesta mediante un convenio de
otorgamiento de apoyo con el proponente quien deberd de acudir a
las oficinas del COECyTJAL para que se proceda a suscribir el
instrumento correspondiente entre el COECyTJAL y el Representante
Legal.

6.3. El COECyTJAL realizard el otorgamiento de recursos mediante
transferencia electrénica a una cuenta de banco del beneficiario
siempre y cuando el sujeto de apoyo presente la siguiente
documentacion:

a) Comprobante fiscal Digital por Internet (CFDI).

b) Entrega de Oficio de Notificacién de cuenta Bancaria.

c) Instrumento de Garantia (Cuando aplique de conformidad al
articulo 60 fraccidn III de La Ley de Ciencia, Desarrollo tecnolégico
e Innovaciéon del Estado de Jalisco.)

d) Demas documentacién solicitada por el personal de COECyTJAL.

7. Entrega de informes y Seguimiento

7.1 El seguimiento de los proyectos estard a cargo del darea de
seguimiento del COECYTJAL, siendo responsable el Sujeto de Apoyo
de presentar informes finales (técnico y financiero) de manera
escrita y en version digital, asi como también las evidencias digitales
de los (gastos financieros, indicadores y evidencias técnicas).
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7.2. Los Informes parciales y/o finales se deberdn entregar al drea de
Seguimiento del COECYTJAL durante los 15 dias naturales a partir
de la fecha de cierre del proyecto, o en su caso, la fecha en que
termine la prérroga otorgada.

7.3. Con el propédsito de asegurar el cumplimiento de los objetivos de los
proyectos apoyados por el COECYTJAL, se ha establecido como
requisito obligatorio que el Sujeto de Apoyo permita verificar el
avance técnico y los resultados del proyecto, asi como la correcta
aplicaciéon de los recursos asignados, cuando el COECYTJAL o los
Organos Superiores de Control los soliciten.

7.4. En caso en que el beneficiario requiera una préorroga en el periodo de
ejecucion del recurso, conclusiéon del proyecto, y por ende, entrega de
informes finales; deberd presentar al COECYTJAL, un oficio mediante
el cual, solicita autorizacion para ejecutar el recurso, conclusién del
proyecto, y/o entrega de informes finales, justificando técnicamente
la causa y motivos de la solicitud, y especificando el porcentaje de
avance técnico y porcentaje de avance financiero obtenido al
momento de la solicitud, asi mismo, deberd especificar si requiere la
prérroga para prolongar el periodo de ejecucion del recurso, la
conclusion del proyecto y/o entrega de informes finales. La solicitud
deberd entregarse en original con firma autégrafa del
Representante legal, o en su ausencia, con las firmas autégrafas del
responsable técnico y administrativo del proyecto, en las oficinas del
COECYTJAL, al menos 20 dias hdbiles previos a la fecha de entrega
de informes finales del proyecto.

7.5. El Beneficiario estd obligado a dar respuesta a las recomendaciones
o solicitudes de informacion en los plazos establecidos. En caso de
incumplimiento por el Beneficiario, sera motivo suficiente para
cancelar el apoyo o los recursos aprobados al Beneficiario, por lo que
en este caso el Beneficiario deberd reintegrar al COECYTJAL los
recursos que efectivamente hubiere recibido de este o del FOCYTJAL
con motivo del proyecto.

7.6. El Beneficiario deberd resguardar y tener disponible el expediente de
toda la documentaciéon financiera y técnica entregada al
COECyTJAL para su revisién en visitas de inspeccion y seguimiento
por parte de los Organos superiores de control, hasta por 5 afos
posteriores a la fecha de conclusion del proyecto. Estas podrdan
efectuarse en cualquier momento durante la vigencia del convenio y
aun después de que este termine, en las instalaciones del sujeto de
apoyo o en el o los lugares en donde se ejecute el proyecto.
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77. El drea de seguimiento podrd requerir el reintegro proporcional del
recurso derivado del incumplimiento por parte del Beneficiario con
respecto a los entregables, indicadores y/o comprobacion del gasto
correspondiente segun se determine.

8. Confidencialidad y Manejo de Informacién

81 La informacion que se reciba con motivo de la presente convocatoria,
estd sujeta a lo dispuesto por la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios, por lo que,
aquella documentacién que deba ser considerada como confidencial
o reservada, deberd ser senalada expresamente, con el objeto de que
dicha informacién sea atendida con los criterios y las prdacticas que
aseguren su correcto manejo y confidencialidad.

82  La recepcidén de las propuestas estard a cargo del COECyTIAL y
deberdn presentarse de manera digital en el sistema de solicitudes del

COECyTJAL.
Q. Reconocimiento y difusiéon de los resultados
Q1 La resolucion de las propuestas evaluadas por el Consejo Directivo es

de cardcter inapelable y la publicacion de las propuestas ganadoras
estara disponible en la pagina oficial del COECyTJAL:
www.coecytjal.org.mx.

92 La informaciéon recibida, asi como la difusién o divulgacion de los
resultados, serd manejada de conformidad con lo ordenado por la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Jalisco y sus Municipios, asi como con lo dispuesto por la normatividad
interna del COECyTJAL en materia de acceso a la informacién publica
y de proteccion de datos personales.

93 En cada una de las lineas de apoyo se deberd otorgar el
reconocimiento a la SICyT y al COECyTJAL respecto del apoyo
econdmico otorgado al Proyecto, en cualquier Publicacion,
Divulgaciéon, o Presentaciéon en eventos Publicos, Académicos o
Empresariales sobre los resultados del proyecto, en caso de que el
Beneficiario incluya el Logotipo y la Denominacién del Gobierno del
Estado de Jalisco, la SICyT y del COECyTJAL en las publicaciones o
Divulgaciones del Proyecto, mencionados en la Convocatoria.

9.4  La solicitud de los identificadores (logotipos de Gobierno del Estado)
vigentes, deberd hacerlo el responsable técnico del proyecto a través
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de su cuenta de correo registrada en el sistema de solicitudes del

COECyTJAL y dirigido al correo electronico:
difusion.coecytjal@jalisco.gob.mx

10. Consideraciones Generales

101, La presentacién de las propuestas de proyectos del postulante ante
el COECyTJAL de esta Convocatoria, implica la aceptacién expresa a
las Reglas de Operacién de la presente convocatoria, los Términos de
Referencia, asi como a la normatividad expedida por el COECyTJAL
aplicable al caso.

10.2.  Los Sujetos de Apoyo que resulten beneficiados deberdn consultar las
Reglas de Operacién que son de observancia obligatoria para los
proponentes, sujetos de apoyo y participantes en los proyectos a que
se refiere el propio FOCYTJAL.

10.3. Las propuestas apoyadas en esta convocatoria, no deberdan contar
con duplicidad de recursos obtenidos de otras convocatorias o
programas de apoyo del gobierno federal y del Estado de Jalisco.

10.4. Las propuestas apoyadas en esta Convocatoria, no deberdn ser
sometidas en otras Convocatorias o Programas de Apoyo del
Gobierno del Estado de Jalisco y/o COECyTJAL.

10.5. Las propuestas deberdn ejecutarse en un tiempo que no exceda de 12
(doce) meses a partir de la fecha que establezcan como inicio, asi
mismo los gastos comprobables deberdn ajustarse a este periodo,
iniciando en 2024.

10.6. Tanto el representante legal, responsable técnico y responsable
administrativo de la propuesta apoyada, deberdn asegurar el
cumplimiento del mismo, de acuerdo a lo establecido en la
Convocatoria, Términos de Referencia del programa y Reglas de
Operaciéon de la presente convocatoria, emitidas por el COECyTJAL.

10.7.  No podrdn solicitar apoyo quienes tengan conflicto de intereses, ni
tampoco los funcionarios del COECyTJAL que se encuentren en los
supuestos que para el efecto establece la Ley de Responsabilidades
de los Servidores Publicos del Estado de Jalisco.

10.8.  El numero de proyectos apoyados estard sujeto a la aprobacion del
Consejo Directivo de COECyTJAL, la disponibilidad presupuestal del
programa y la distribucién que se realice del mismo.

10.9. Solo se apoyard UNA propuesta, por tipo de proyecto, por proponente.
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10.10. Los Términos de Referencia que forman parte de la Convocatoria
estardn vigentes a partir del 03 de mayo de 2024, fecha de publicacion
en la pagina electronica del COECyTJAL hasta el 26 de julio de 2024.

1071, La bolsa inicial de la Convocatoria estd sujeta a suficiencia
presupuestal y podrd ser de hasta $6,000,000.00 (seis millones de
pesos 00/100 M.N)

10.12. Los apoyos econdmicos estdn sujetos a la disponibilidad de recursos
con que opere la Convocatoria. La presentacion de las propuestas no
constituye la aprobaciéon de las mismas.

1013, Los postulantes deberdn en todo momento, desde la apertura de la
convocatoria, el proceso de seleccidén, como a partir de haber sido
seleccionados, conducirse con decoro y respeto a todo el personal del
COECyTJAL y la SICyT.

10.14. No se someterdn a evaluacion propuestas del sujeto de apoyo en
concreto, que hayan incurrido en algun tipo de falta a los acuerdos,
disposiciones senaladas, tengan adeudos de proyectos financiados
con anterioridad por algun instrumento de apoyo en el que participe
el COECyTJAL, o tengan conflictos ante instancias administrativas o
judiciales, derivados de proyectos apoyados en cualquier programa
operado o financiado por el COECyTJAL.

10.15. El cronograma de actividades debe incluir al menos 5 (cinco)
actividades que correspondan a la duracién del proyecto. Estas
actividades deben abarcar el proceso de planeacion, ejecucion, cierre
del proyecto y la elaboracion de los informes finales. La informacién
sobre la duraciéon del proyecto a someter en la convocatoria se debe
especificar en este apartado y deberd coincidir con el apartado de
Informacion sobre el proyecto.

10.16. En caso de falta de cumplimiento al convenio, la convocatoria y/o
detectarse informacién falsa, actos de omisién, o afectacion
intencional a derechos de propiedad intelectual (Propiedad Industrial
o Derechos de Autor u otros) de terceros, por parte postulante o sujeto
de apoyo que participen en esta convocatoria, el Consejo Directivo del
COECyTJAL, tendrd la facultad de sancionarlos mediante:

a) Solicitar el reintegro parcial o total del recurso aprobado por
COECyTJAL y/o;

b) Larevocaciondel acuerdo mediante el cual se hubiera otorgado
cualquier apoyo y/o;

c) Negar la participacién en futuras convocatorias y/o cualquier
apoyo que otorgue el COECyTJAL y la SICyT hasta por un plazo
de tres anos.
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10.17. El COECYTJAL podrd emitir retroalimentaciéon a las propuestas
ingresadas correctamente en el sistema de solicitudes del
COECYTJAL en los tiempos establecidos en la convocatoria, no
obstante, el COECYTJAL no estd obligado en ningdn momento a la
emision de las mismas.

10.18. A quienes resulten beneficiados a través de la presente convocatoria,
serd obligatorio que acrediten el curso virtual de pro integridad, al
cual podra acceder mediante la siguiente liga:
https://aprender.plaimx/integridad.

10.19. Se deberd considerar que el COECYTJAL podrd realizar una
evaluacién de impacto posterior a un ano del cierre del proyecto con
el fin de medir los beneficios obtenidos.

10.20. Las cuestiones no previstas en la Convocatoria y en los presentes
Términos de Referencia, serdn resueltas por el Consejo Directivo del
COECyTJAL.

10.21. Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda
prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa.
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ANEXO 1

DESCRIPCION DE PARTIDAS FINANCIABLES
Convocatoria para la Transformaciéon Digital de Jalisco 2024

Ejercicio y Comprobaciéon de Gastos

Comprende los recursos asignados a las partidas para la adquisicion de
servicios, insumos y consumibles que no se pueden cuantificar como parte
de los activos de la persona fisica o moral beneficiada y que son necesarios
para la operaciéon del proyecto.

1. Servicios Externos Especializados

Se considera el pago de servicios especializado que no puedan ser
proporcionados por el sujeto de apoyo y que son necesarios e indispensables
para la ejecucion del proyecto. El porcentaje de apoyo podra ser de hasta el
50% del total del proyecto.

No incluye:

e Gastos de edicion al articulo cientifico ajenos a la revista
indexada.

e Gastos de correcciones al articulo cientifico publicado.

e Renta de toldos, manteleria, cristaleria, vajilla.

e Renta de lonas.

e Renta de oficinas o locales.

e Servicios como energia eléctrica, agua, combustibles,
teléfono.

e Trabajos de construccién y mantenimiento de locales.

e Servicios de fotocopiado.

e Gastos administrativos.

e Pago a conferencistas o expositores.

e Pago de ndminas.

e Recarga de cartuchos de tinta para impresion.

e Todo aquel gasto que el COECyTJAL considere no aplicable

a esta partida.

Para el caso del pago de asesoria legal o pago de servicios de honorarios,
deberd formalizarse un contrato por la prestacion de servicios entre el
sujeto de apoyo y el prestador de servicios, en el entendido de que el servicio
se refiere a una actividad puntual y concreta del proyecto y no forma parte
del protocolo o metodologia, integrando un expediente que contenga los
siguiente:
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e Contrato original por concepto de honorarios
profesionales, debidamente requisitado, donde se indique
las actividades a desemperiar, asi como la vigencia y monto
total a erogarse.

e Recibos impresos con los requisitos establecidos por la
SHCP para los honorarios profesionales.

e Los recibos que por este concepto entreguen las personas
contratadas serdn a favor del sujeto de apoyo.

e Es obligacion del sujeto de apoyo y del administrador del
proyecto retener y enterar a la SHCP el importe
correspondiente al impuesto sobre la renta y el IVA.

e El personal designado, contratado o comisionado por el
sujeto de apoyo para la realizacién del proyecto; asi como
el responsable técnico estardn bajo la dependencia directa
de la Institucion, por lo que en ningdn momento o condicién
se considerard al COECYTJAL como patrén sustituto, ni a
la institucién como intermediaria, por lo que el COECYTJAL
no tendrd relacién alguna de cardcter laboral de ninguna
otra naturaleza con personal, quedando liberado en todo
momento de cualquier responsabilidad que pudiera
presentarse en materia de trabajo y seguridad social u
otros.

e Los servicios deberan ser contratados por objeto
determinado y tiempo limitado a periodos establecidos.

2. Apoyo a Estudiantes

El apoyo a estudiantes sélo se otorgard por los montos y periodos de tiempo
originalmente estipulados en el proyecto. Asi mismo, es posible previa
autorizacién realizar cambios de estudiantes a lo largo del proyecto,
siempre y cuando se realice durante la vigencia del mismo

Incluye:

e Pago directo a los estudiantes que apoyen en las
actividades relacionadas con eventos de difusion y
divulgacion cientifica.

Para cualquiera que sea el caso de apoyo a estudiantes se deberd integrar
al expediente una carta de apoyo (formato anexo al Portafolio de la
Convocatoria por alumno, donde se describa la participacién del alumno y
el monto y/o porcentaje de beca obtenido. Dicha carta deberd ser firmada
por el alumno, y deberd ser impresa en hoja membretada por la institucion
que representa. Deberd acompanarse con copia fotostatica de la credencial
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de estudiante vigente y el KARDEX institucional o similar con sello de dicha
institucién que corrobore su vigencia durante su participacion.

Ademads, se deberd integrar al expediente una carta compromiso donde se
describirdn las actividades a realizar y donde expresen que la informacion
que manejan de la empresa donde estdn participando no serd utilizada para
otros fines. Dicha carta deberd ser firmada por el alumno.

Los niveles y montos de los apoyos a estudiantes asociados al proyecto
podrdan ser de manera mensual hasta:

Nivel I Licenciatura: $5,000 mil pesos 00/100 MNN. y hasta el tiempo de
vigencia del proyecto

Nivel IT maestria* $10,000 mil pesos 00/100 M.N.y hasta el tiempo de vigencia
del proyecto

Nivel III Doctorado* $15,000 mil pesos 00/100 MNN. y hasta el tiempo de
vigencia del proyecto

*o el tiempo que dure el periodo académico

No incluye:

e Alimentacion de los estudiantes para que estos participen en los
diferentes eventos que fortalezcan su preparacion cientifica y
tecnoldgica

e Vidticos y pasajes.

3. Pasajes y viaticos

Pasajes

Sélo podrdn cubrirse los pasajes que tengan el propédsito exclusivo de
realizar actividades del proyecto y correspondan al equipo de trabajo que
estén registrados y participen en el proyecto.

Incluye:

e Boleto electréonico de avién y/o boleto de camion y se deberd anexar el
informe de viaje del mismo. Los boletos deben mencionar el nombre del
pasajero y deberdn ser en clase turista.

e Peaqgjes.

e Gasolina

No Incluye:

e Boletos abiertos.
Propinas.
Pago de cambios de boletos de avién y/o cancelaciones.
Pago de penalizaciones o comisiones por agencia de vigje.
Vales de gasolina.
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Vidaticos

Los vidticos que sean autorizados en un proyecto serdn comprobados solo
mediante facturas de hospedaje y alimentos. Solo podrdn cubrirse los
vidticos al equipo de trabajo que estén registrados en la solicitud de apoyo y
participen en el proyecto. Es importante revisar los montos mdximos por
persona, los cuales estdn descritos en las Reglas de Operacion.

Todos los vidticos a erogarse para poder ser validos deberdan de cumplir los
lineamientos del articulo 49 del Servicio de Administraciéon Tributaria (SAT),
el cual establece que estos son deducibles cuando el sujeto de apoyo o
persona que consuma dichos vidticos se encuentre minimo a una distancia
de 50 kildémetros de distancia de su ubicacién fisica.

Incluye:
e Alimentacién y hospedaje del equipo de trabajo que tengan del
proyecto. La descripcion de la factura del hospedaje debe mencionar
el nombre del huésped.

No Incluye:
e Propinas
Llamadas telefénicas
Uso de internet
Bebidas alcohdlicas.
Pago de penalizaciones o comisiones por agencia de vigje.

4. Equipo de trabajo especializado

El monto mdximo para el concepto de Equipo de trabajo especializado sera
de hasta el 70% del monto total del proyecto.

Sélo podrdan cubrirse los sueldos del Equipo de trabajo especializado que
tengan el propédsito exclusivo de realizar actividades de investigacion,
desarrollo tecnolédgico e innovacién dentro del proyecto a tiempo completo,
conforme a lo sefialado en la propuesta. El pago es exclusivo a las personas
que correspondan al equipo de trabajo que estén registrados y participen en
el proyecto y que cuenten con previa aprobacién del Comité de Evaluacion
de calidad técnica.

Se deberd integrar al expediente una carta de compromiso (donde se
describa la participacion y el monto obtenido) por empleado de la empresa
que forme parte del Equipo de Trabajo. Dicha carta deberd ser firmada por
el empleado, y deberd ser impresa en hoja membretada por la empresa que
representa. Deberd acompanarse con copia fotostdtica de una
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identificaciéon oficial, asi como debe tener su curriculo donde refleje su
formacion y experiencia profesional.

Se establece como monto mdximo mensual para el pago al equipo de trabajo
hasta $30,000.00 (treinta mil pesos 00/100 M.N.).

Los comprobantes de los sueldos de investigadores son alguno de los
siguientes documentos:

A) Altas y liquidaciones ante el IMSS:
e Listado con el nombre de las personas, nimero de alta en el
IMSS, fecha de alta en el IMSS.
e Liquidaciones mensuales durante la ejecucion del proyecto.
B) Recibos de honorarios:
e Facturas emitidas del prestador de servicios.
e Contrato correspondiente con el empleado.

Comprobacion:
e Identificacion oficial del grupo de trabajo (IFE, INE o Pasaporte
vigente.
Contrato del empleo.
e CV del equipo de trabajo.
e Reporte de las actividades realizadas y sus conclusiones.

5. Articulos y materiales

En este rubro se consideran aquellos gastos relacionados con materiales o
materia prima que sean necesarios para la elaboraciéon y funcionamiento
del prototipo de prueba o modelos demostrativos que confirmen la validez
de la metodologia o diseto. EL material puede ser un producto con alguna
propiedad util, ya sea mecdnica, eléctrica, éptica, térmica, magnética, entre
otros.

El material a requerir que no se agote o quede adjunto al prototipo debera
de ser bien justificado y posteriormente aceptado por el COECYTJAL, asi
como deberd de ser inventariado por el sujeto de apoyo.

Deberd de presentar los siguientes documentos:

e Comprobante de pago.
¢ Comprobante fiscal digital por internet.

Deberd presentar como parte de su reporte técnico final un informe
detallado del uso de los Articulos y Materiales necesarios para el proyecto.
En cual deberdn explicar la utilidad, beneficio y/o justificacion de los
articulos y materiales establecidos en su solicitud.
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Equipamiento tecnoldgico

El monto mdximo para el concepto de Equipamiento tecnolégico y software
deberd ser hasta el 20% del monto total del proyecto.

Equipamiento Tecnolégico

Compra de equipamiento tecnolégico como computadoras de escritorio,
periféricos y en general activos relacionados con tecnologias de la
informacién y comunicacion requeridas para el desarrollo del proyecto,
siempre y cuando se tenga la justificacion explicita de su requerimiento para
los propdsitos especificos del proyecto.

Deberd de comprobar los siguientes documentos:
e Comprobante de pago.

e Comprobante fiscal digital por internet.

e Memoria fotografica panordmica e individual.

e Listado del equipo adquirido, con niumero de serie en caso de aplicar.
Software

Adquisicién de software especializado que formard parte de los laboratorios
o centros de investigacion del proponente, previstos en la propuesta y
requeridos para el disefio, ejecucion y pruebas del proyecto.

Deberd de comprobar los siguientes documentos:

Comprobante de pago.

Comprobante fiscal digital por internet.

Memoria fotografica panordamica e individual.

Listado del equipo adquirido, con nimero de serie en caso de aplicar.

El monto mdximo para el concepto de Gastos de vinculacion deberd ser
hasta el 30% del monto total del proyecto.

Los gastos de Vinculacion son aquellos recursos econémicos destinados a
Instituciones de Educacién Superior Publicas o Privadas y/o Centros de
Investigaciéon Publicos o Privados o bien industria establecidos dentro del
Estado de Jalisco, que hayan sido senaladas en el Sistema de Solicitudes del
COECyTJAL, por su colaboraciéon en el proyecto, conforme a lo sefialado en
la propuesta, tendiente a la generacién de un producto o prestacién de un
servicio relacionado a la investigacion y desarrollo tecnoldgico.

Los convenios de colaboracion por objeto determinado deberdan
formalizarse entre el sujeto de apoyo y la vinculaciéon en el entendido de que
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se deberd contemplar al menos una actividad puntual y concreta dentro del
proyecto, integrando un expediente que contenga los siguiente:

e Convenio o acuerdo de colaboracion original, debidamente
requisitado, donde se indique las actividades a desempenar vy
entregables, asi como la vigencia.

e Incluir en el convenio o acuerdo el monto total a erogarse y calendario
de pagos.

Facturas con los requisitos establecidos por la SHCP.

e Las actividades y entregables por objeto determinado y tiempo

limitado a periodos establecidos.
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CONTACTO

Ing. Francisco Javier Marquez Marquez

Director de Gestion de Proyectos
Javier marquez@jalisco.gob.mx

Teléfono (33) 3678-2000 Ext. 52251

Lic. Eugenia Pamela Gudinno Romo
Coordinadora de Gestion de Proyect
difusion.coecytjal@jalisco.gob.mx
Teléfono (33) 3678-2000 E

Direccion de Gestion de P

Edificio MIN

Av. Faro 2350 colonia Ve

C.P. 44550, Guadalajara, J
Tel. 3668-1820

Vidrio N° 2398, Colonia Arcos,
C.P. 44130, Guadalajara, Jalisco.
Tel. 3668-1820
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