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1. Objetivo

Proporcionar una guia practica que describa los pasos a realizar para poder presentar una
propuesta de proyecto en el Sistema de Solicitudes de Apoyo del Consejo Estatal de Ciencia y
Tecnologia de Jalisco (COECyTJAL).

2. Indicaciones

Antes de crear un usuario es indispensable conocer el tipo de rol que desempefia dentro del
proyecto que se quiere someter ante un Fondo o Programa de Apoyo de COECyT]JAL.
Tipos de Roles:

Representante Legal. -Es el beneficiario de los apoyos econdémicos otorgados por el COECyTJAL
y ejecutor del proyecto apoyado. Pueden ser personas fisicas o juridicas (morales).

Responsable Técnico. - Es el responsable de la ejecuciéon del proyecto y junto con el
administrador, del uso de los recursos asignados al mismo.

Responsable Administrativo. - Es el responsable de llevar el control financiero del recurso
otorgado por el COECyT]JAL.

Documentos anexos. Los archivos deberan presentarse inicamente en formato PDF y deberan ser legibles
y visibles con un tamafio maximo de 5MB. Los nombres de los archivos deben de estar relacionados al
contenido de la documentacion. Ejemplo: Carta compromiso “<<folio estatal>>_Anexo B”

Uso de navegador. Se recomienda utilizar el navegador Mozilla Firefox o Google Chrome.
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3. Proceso General

En el mismo se describiran a detalle cuales son los pasos a seguir para presentar su proyecto a

través de este sistema.

3.1 Creacion de Usuario

Es necesario que el representante legal, el responsable técnico y el responsable

administrativo creen una cuenta dentro del sistema de COECyT]JAL.

e Ingresar al sistema en el siguiente link http://solicitudes.coecytjal.org.mx/Account/Login

e Elegir el bot6n de Crear Cuenta.

Imagen 1_Plataforma
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Se recomienda usat el navegador Google Chrome

e Ingresar la informacion solicitada.

Perfil

Domicilio

Imagen 2_Plataforma

Ingresar la
informacion
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e Elegir el rol de la persona segin la definicion descrita anteriormente y conforme a la personalidad
juridica con la cual se quiera participar.

Imagen 3_Plataforma
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Seleccione el perfil con el que desea participal

Persona Moral

e Para finalizar dar clic en registrar a la informacion.

El sistema le enviara un correo electrénico con la confirmacion de su registro, asi como lo mas
importante que es su codigo de usuario.

DILAB76357 errar sesion

Empresas Perfil

NOTA: Es importante guardar el cédigo de usuario que aparece del lado derecho superior
de su pantalla para futuras solicitudes.

3.2 Creacion y validacion de empresa o institucion

Es necesario que el Representante Legal al terminar de crear su usuario continte en el sistema
para crear el Perfil de la Empresa o Institucion constituida como Persona Moral.
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e Ingresar la informacion solicitada de la Empresa y dar clic en “guardar”.

Imagen 4_Plataforma
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Datos de Institucion o Empresa

e Para subir la documentacion juridica es necesario dar clic en los tres puntos que aparecen al lado
del nombre de la empresa.

Imagen 5_Plataforma
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Mis Solicitudes de cambio de representante Legal

No hay solicitudes que mostrar

e Subir la documentacion que sera validada por el area juridica y darle clic a “Enviar a Validacién”.
Imagen 6_Plataforma
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Documentos para validacién

Identificacién Oficial del responsable legal (IFE o pasaporte)

S

Adjuntar

Cédula completa del Registro Federal de Contribuyentes (RFC)

Adjuntar

D

Acta Constitutiva y sus modificaciones con inscripcion ante el Registro Pablico

Adjuntar

©

Licencia Municipal Vigente a nombre del Sujeto de Apoyo

®

Adjuntar

Clave Unica de Inscripcin al Registro de las Organizaciones de la Sociedad Ci -

Adjuntar

©

Guardar Borrador | Enviar a validacién

Comprobante de domicilio a nombre del sujeto de apoyo (con antigiiedad meno...

’

Fotograffas de las oficinas (Panorémica de la fachada, Interior de las oficinas, E...
.

Poder del Representante Legal, que cuente con poder general para actos de ad ..

,

Decreto de Creacién dela Institucién o Dependencia (**3élo en los casos en que

.

Otro

’

Adjuntar el documento y dar
clicen el icono de “Adjuntar”

Imagen 7_Plataforma

Documentos para validacién

Identificacién Oficial del responsable legal (IFE o pasaporte).

& 2015-1 IFE Legal PROVEMUS v @
Cédula completa del Registro Federal de Contribuyentes (RFC).
@ 2015-1 RFC PROVEMUS 308' v @

Fotograffas de las oficinas (Panoramica de la fachada, Interior de las oficinas. ..

& 2015-1 Poder 3089.pdf v &

Poder del Representante Legal, que cuente con poder general para actos de a.

@ 2015-1 Poder 3089.pdf v &

Clave Unica de Inscripcion al Registro de las Organizaciones de la Sociedad Ci.

@ 2015-1 IFE Tecnico PROVEML v

Guardar Borrador | Enviar a validacion

Comprobante de domicilio a nombre del sujeto de apoyo (con antigiiedad meno

2015-1 IFE Legal PROVEMUS £ +

Licencia Municipal Vigente a nombre del Sujeto de Apoyo

2015-1 Comprobante domicilic 4

Acta Constitutiva y sus modificaciones con inscripeién ante el Registro Pdblico

2015-1 Decreto de creacién 30 v

Escritura Constitutiva ¢ Decreto de Creacidn de la Institucién creacion con inscr....

2015-1 Comprobante domicilic 24

Una vez que envie la informacién a validacion, el sistema no le permitira realizar ningiin cambio.

El proceso de validacidn contara con los siguientes pasos:
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1. Una vez enviada la documentacién a través del sistema, se revisara la misma, se procedera el
cotejo de la documentacion original.

2. Previa cita notificada por correo electrénico por el COECyT]JAL, debera de acudir ala reunion
en la hora programada a las instalaciones del Organismo ubicadas en la calle Av. Adolfo Lopez
Mateos Sur N°2077, local z-14AC, Jardines de Plaza del Sol, Guadalajara, Jalisco, con el total de
documentos originales que deberan de ser los mismos que se subieron al sistema de solicitudes.

3. Encaso de existir observaciones durante la validacién de la documentacion exhibida en original,
se les haran llegar por medio del sistema un correo electrénico solicitando se solventen el total
de ellas. Se comenzara de nuevo el proceso desde el punto 1.

4. Una vez que la validacion ha sido aprobada, recibira un correo electrénico con la confirmacién
de su solicitud y en ese momento podra acceder a ingresar sus solicitudes de apoyo.

3.2 Creacion de nueva Solicitud
o Enlapagina de inicio del Sistema de Solicitudes daremos clic en el icono “Crear Solicitud”.

Imagen 8_Plataforma

Crear Solicitud Ver Solicitudes Mis Empresas
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e A continuacion, tenemos que seleccionar la Convocatoria y la Modalidad de Apoyo. (En los

casos aue correspondan.
Imagen 9_Plataforma

x Seleccione
la convocatoria

Seleccionar la
Convocatoria
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Crear Solicitud Ver Solicitudes Mis Empresas

Fechas de la convocatoria

Seleccionar la modalidad D
Presupuesto
) deseada

TipoDeBeneficio Recurso Econémico Fondo Perdido
TiempoDeRespuesta dias

< Programa

A continuacidn, se desplegara una nueva ventana que tendran que completar, solamente el Titulo
del Proyecto y seleccionar la empresa. (En algunos casos aplicara también el folio adicional).
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< | CrearSolicitud Datos Generales

Datos Generales

Folio Estatal Folio Adicional

4031 Folio Adicienal

Programa de Difusién y Divulgacién de la Ciencia, Tec

Titulo

Titulo

Convocatoria

Datos del Solicitante

Nombre de la empresa RFC

—~SELECCIONA TU EMPRESA v RFC

Codigo Postal

e En la misma ventana, pero en el apartado denominado “Representantes”, se debera de anotar el
c6digo del Responsable Administrativo y Responsable Técnico. Una vez anotado se debera de dar
clic en el icono de “buscar”.

Imagen 12_Plataforma

Calle Colonia Numero Ext. Namero Int. RO
Calle Colonia Namero Ext. Namero Int. C&#243,digo Postal
Representantes
Cédigo Nombre Rpte. Legal Correo Rpte. Legal Tel. Repte. Legal
TODM746357 Manuel De La Torre Davalos manuel torredavalos@gmail.com 3737340366
Cadigo Rpte. Admtve. Nombre Rpte. Admtvo. Correo Rpte. Admitvo. Tel. Repte. Admtvo.
Codigo Rpte. Admivo @ Nombre Rpte. Admtvo. Correo Rpte. Admtvo. Tel. Repte. Admtvo
Cadigo Rpte. Tecnico Nombre Rpte. Tecnico Correo Rpte. Tecnico Tel. Repte. Tecnico
Cadigo Rpte. Tecnico Nombre Rpte. Tecnico Correo Rpte. Tecnico Tel. Repte. Tecnico

Informacién Adicional

Resumen del Proyecto

Resumen del Proyecto

Antecedentes

Antecedentes

e Enseguida nos vamos al final de la ventana y dar clic en el icono de “Guardar”, a su vez les llegara
una notificacion por correo electrénico que les ha sido asignado un proyecto a los Responsables
Administrativo y Técnico.
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“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. P&gina 10 de 11
Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa”

CONSEJO ESTATAL DE CIENCIA Y TECNOLOGIA DE JALISCO
[eS———— coecytjal@jalisco.gob.mx / coecytjal@coecyfal.org mx




COECYTJAL 1;. Innovacién, Ciencia

y Tecnologia

Consejo Estatal de Ciencia
y Tecnologia de Jalisce

b
XoxX>
X

-

o Se desplegara una
ventana donde quedara anotado el nombre del proyecto, y a su vez este mismo proyecto lo podra
visualizar el Responsable Administrativo, de igual manera ya podra el Responsable Técnico
completar la demas informacion del proyecto.

Imagen 14_Plataforma

#  Mis Solicitudes <>

Para mayor informacion recurrir a:

Consejo Estatal de Ciencia y Tecnologia de Jalisco (COECyTJAL)
http://www.coecytjal.org.mx

Edificio MIND, planta baja

Av. Faro 2350, Colonia Verde Valle

C.P. 44550, Guadalajara, Jalisco, México

Tel. +52 33 3678 2000 ext. 52303
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